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GÖREVLERİ
      Hasan BEN

Evlendirme Memuru

Evlendirme yasa ve yönetmeliği çerçevesinde evlenecek çiftlerin müracaatlarını almak, dosya açıp nikah gün ve tarihi için randevu vermek, verilen randevu günü ve saatinde nikah akidlerini gerçekleştirmek. 


Gerçekleşen nikah akidlerini tescili için 10 gün içinde Meram İlçe Nüfus Müdürlüğüne göndermek.


Resmi kurum ve kuruluşlardan gelen-giden  evrakların takibi, cevaplandırılması ve imzalanması ile görevlidir.

                 Mehmet AYÖZ

             Evlendirme Memuru

Evlendirme yasa ve yönetmeliği çerçevesinde evlenecek çiftlerin müracaatlarını almak, dosya açıp nikah gün ve tarihi için randevu vermek, verilen randevu günü ve saatinde nikah akidlerini gerçekleştirmek. 


Gerçekleşen nikah akidlerini tescili için 10 gün içinde meram ilçe nüfus müdürlüğüne göndermek.

              Mehmet ÖZKAN

                   Büro İşçisi

Evlenecek çiftlerin ilk müracaatlarında nüfus cüzdanlarına göre bilgisayardan evrak çıktısı alarak çiftlere yapacakları işlemleri tarif etmek,

Çiftlerin müracaatlarını alıp, dosya açıp randevu vermek,


Nikah akidlerinden önce kütük defteri ve Aile cüzdanlarının yazdırılmasını, mernis bildirim formlarının çıktısını alarak imzalamaya hazır etmek,


Gelen – Giden evrakların kayıtları yazılması takibini yapmak,

           Fatma ÖZBEK

                Büro İşçisi
Evlenecek çiftlerin ilk müracaatlarında nüfus cüzdanlarına göre bilgisayardan evrak çıktısı alarak çiftlere yapacakları işlemleri tarif etmek,

Dosya evrakları, Evlenme Kütüğü ve Aile cüzdanını bulunması gereken fotoğrafların kesilmesi ve yapıştırılmasını sağlamak,

            Verilecek diğer görevleri yapmakla görevlidir.
