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MERAM BELEDİYE BAŞKANLIĞI


EVLENDİRME MEMURLUĞU


                                               GÖREVLERİ

· Evlendirme ile ilgili Yasa ve Yönetmelikler çerçevesinde;


· Evlenmek isteyen çiftlerin müracaatlarını kabul etmek;

· Usulüne uygun şekilde evlenme dosyalarını tamamlatmak;


· Evlenme beyanlarını çiftlere imzalatarak onaylamak;


· Çiftlere Nikah gün ve saati için randevu vermek;


· Nikah akidlerini gerçekleştirmek;


· Nikah akidlerini evlendirme kütüklerine işlemek;


· Uluslar arası Aile Cüzdanı düzenleyip vermek;


· Nikah akidlerini mernis bildirimi ile nüfus müdürlüğüne bildirmek;


· Evlendirme kütüklerini ömür boyu saklamak;

· Evlendirme dosyalarını 10 yıl saklamak, Daha sonrakileri imha etmek;


· Evrak talebinde bulunan resmi kurumlar ve mahkemelere istenen evrakları göndermek;


· Denetleme yetkisiyle görevli kurumlara ve kişilere karşı gereken evrakları, belgeleri hazır hale getirmek;


· Evlendirme memurları evlendirme işlemlerinden dolayı Nüfus müdürlerine karşı sorumludurlar;


· Belediye personeli arasından görevlendirilen Evlendirme Memurlarının Belediye Başkanına karşı olan sorumlulukları saklıdır.


