T.C.
KONYA
MERAM BELEDIYESI
YAPI KONTROL MUDURLUGU
CALISMA YONETMELIGI

BiRINCi BOLUM
AMAC, KAPSAM, TANIMLAR, DAYANAK

AMAC VE KAPSAM

MADDE 1: AMAC

Bu yonetmeligin amaci: 5393 sayili Belediye Kanununun 48. ve 49. maddeleri geregince,
norm kadro, ilke ve standartlarma iliskin esaslara gére 05.02.2010 tarih ve 41 sayili Meram
Belediyesi Meclis Karar1 ile kurulan Yapi Kontrol Miidiirligiiniin Gorev-Yetki-Calisma usul ve
esaslarini diizenlemektir.

MADDE 2: KAPSAMI '
Bu yonetmelik hiikiimleri Meram Il¢ce Belediyesi, Yap1 Kontrol Miidiirliigiiniin ve Yap1
Kontrol Miidiirliigiinde gorevli personelin gorev, yetki ve sorumluluklarini kapsar.

MADDE 3: YASAL DAYANAK
Bu yonetmelik 03.07.2005 tarihinde kabul edilen 5393 sayili Belediye Kanununun 15-b ve
18-m maddeleri ve ilgili diger mevzuat hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

MADDE 4: TANIMLAR
Yonetmelikte belirtilen;
Belediye Baskani : Meram Belediye Baskanini,

Belediye : Meram Belediyesini,

Madar : Meram Belediyesi Yap1 Kontrol Miidiiriini,

Personel : Yap1 Kontrol Miidiirliigiinde gorevli tim personeli ifade eder,
Madarlik : Meram Belediyesi Yapi Kontrol Miidiirligiinii,

MADDE 5: MUDURLUK YONETIM SEMASI

YAPI KONTROL MUDURLUGU

a) Mudur

b) Sef

c) Biiro Gorevlileri

d) Ekip Sorumlusu

e) Ekip Kontrol Gorevlileri

f) Zabita

g) Arag soforleri, gorevlilerinden olugsmaktadir.



IKiNCi BOLUM
GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLAR

MADDE 6: GOREVLER

Belediye sinirlar1 i¢inde ve miicavir alanlarda ruhsat alinmadan baglanan yapilar ile ruhsat ve
eklerine aykiri olarak yapilan yapilar ve imalatlarin tespit edilerek, gerekli inceleme sonucu 3194
sayili Imar Kanununun 32. ve 42. maddeleri ve imar kanununda degisiklik yapilmasina dair 5940
sayil1 kanun geregi Yapi Tatil Zapt1 diizenlemek suretiyle yasal islemlerin yapilmasi.

Imar planina uygun olarak olusan imar parsellerinde; ruhsatli, plan ve projeye uygun, goze
hos gelen yapilarin olusmasina engel olabilecek ingaatlarin yapilmasimi Onlemek igin kontroller
yapmak.

Ruhsat ve eklerine uygun bir sekilde yapilan insaat ve tamiratlar nedeniyle isgal edilen yol ve
benzeri yerlerde isgaliye bedeli alinarak, izin vermek.

MADDE 7: YETKI VE SORUMLULUKLAR

Madde 7-a

Yap1 Kontrol Miidiirii:
- Emir alacagi makam: Belediye Baskani ve bagli bulundugu Bagkan Yardimcisi.
- Emir verecegi personel: Mudurluk Personeli.

Yetki ve Sorumluluklar:

- Bu yonetmelikte Yap1 Kontrol Miidiirliigiine verilen gorevleri yapar ve yapilmasini
saglar.

- Midiirliigiin Gider Biitge taslaginin hazirlanmasini saglar.

- Midiirliik personeline gorev taksimi yapar ve yapilan isleri kontrol eder.

- Mudiirliigiin disiplin amiridir.

- Miidiirliiglin harcama yetkilisi olarak biitcede belirtilen harcamalarin yapilmasini
saglar.

- Midirliige gelen evrak ve dilekgelerin, gereginin yapilmasi, degerlendirilmesi ve
sonuglandirilmasi i¢in personele havale eder.

- Personelin izin planlarini yapar ve izinlerini kullanmalarini saglar.

- Nobetci personel listesini hazirlatarak, onaylayip uygulamaya koyar.

- Mahkemeler ve diger kamu kurumlar1 tarafindan midiirligiin gorev alanina giren
konularda istenilen bilgileri yazisma yaparak verir.

- Gerekli malzeme, demirbas, telsiz ve benzeri ihtiyaglarin temini igin gerekli
girisimlerde bulunur.

- Midirligi ilgilendiren konularda bilgi akisini saglar ve Bagkanlik Makamindan aldig1
talimatlar1 yerine getirir.

- lIhale vyetkilisi olarak, ilgili yasa ve yonetmelik cergevesinde ihale islemlerinin
gerceklestirilmesini saglar.



Madde 7-b
Yap1 Kontrol Sefinin Gorevleri:

- Biiroda ve arazide calisan tiim personelin gorevlerini kanun ve yonetmelik gercevesinde
yapmalarini takip etmek, sevk ve idarelerini yapmak, aksakliklar1 gidermek, konu ile ilgili miidiirii
bilgilendirmek.

- Miidiirden aldig1 gorevleri eksiksiz yerine getirmek, yapilan islerle ilgili miudiiri
bilgilendirmek.

- Havale edilen evraklarin takibi ile gereginin yapilarak sonuglandirilmasini saglamak.

- Alman Enciimen kararlarinin ilgilisine tebligini saglamak.

- Biiro ve Arazide yapilan hizmetlerin ve gorevlerin tam ve eksiksiz olarak zamaninda
yapilmasini saglayarak, miidiirliik makamina rapor hazirlamak, sunmak ve sozlii bilgi vermek.

- Miudiirliigiin gorev alanina giren konularla ilgili diger biirolarla koordinasyonu
saglamak, gerekli evrak, bilgi ve belgeyi temin etmek.

- Miidiirliik personelinin izin planlarini yapmak ve miidiirliik makamima sunmak.

- Imar mevzuatina aykir1 yap1 yapanlar hakkinda Tiirk Ceza Kanununun imar kirliligine
neden olunmas1 hakkindaki maddelerine gore Cumhuriyet Bassavcilifina su¢ duyurusunda
bulunmak.

- Belediye imkanlar1 ile yikimi yapilamayan dosyalarin kesfini, sartname ve
sozlesmelerini hazirlayarak, ihale onay1 almak ve ihaleyi gergeklestirmek.

- Thale ile ilgili ihale siirecindeki tiim islemleri yiiriirliikteki ihale mevzuatina gore
yiirlitmek ve sonu¢landirmak.

- Enclimen kararinda belirtilen para cezalarimin tahsili igin, ilgilisine teblig yapmak ve
teblig edildigini Mali Hizmetler Mudiirligiine yazili bildirmek.

- Yap1 kontrol miidiirliigiinde bulunan evraklarin fotokopilerinin tasdikini (Ash Gibidir)
yapmak.

- Ruhsat ve eklerine aykir1 veya ruhsatsiz olarak yapilan yapilarin tespitinin yapilmasi ile
gerekli yasal islemleri, yazigmalar1 yapmak ve yapilmasini saglamak.

- Ruhsat alinmadan yapilan ve Belediye Enciimeni tarafindan yikim karar1 verilen
binalarin yikilmasini saglamak.

- Miidiirliige gelen ve giden evraklarin kaydinin tutulmasi, yapilmasi ve arsivlenmesini
yapmak ve yapilmasini saglamak.

- Yapilan islemlerin ve giinlii evraklarin siiresi i¢inde neticelendirilmesi i¢in gerekli
takipleri yapmak ve yaptirmak.

- Miidirliikk ihtiya¢ ve harcamalar ile ilgili mali kayitlar1 tutmak, avans almak ve
mahsuplarini yapmak.

- Hakedis raporlar1 ve tahakkuk miizekkerelerini miidiir veya vekilinin onayimndan sonra
mali hizmetler miidiirliigline ulagtirmak.

- Belediyenin merkez ayniyat birimi ile miidiirliik arasindaki ayniyat islemlerini yiiriitmek.

- Midiirliik gorevleri ile ilgili olarak yapilan yasa ve yonetmelik degisikliklerini, Belediye
Meclisi ve Belediye Enclimen kararlarini takip etmek, miidiir ve personelin bilgisine sunmak.

- Meclis ve Enciimen toplantilarinda giindeme alinmasi gereken evraklarin zamaninda
hazirlanmasini saglamak.

- Mudurlik gorevleri ile ilgili miidiirden alacag talimatlar yerine getirmek.

- Midiirliigi ilgilendiren konularda vatandaslardan gelen sorulara cevap vermek.

- Alman sikayetlerle ilgili gerekli kontrol ve iglemleri yapmak.



Madde 7-c
Buro Gorevlileri:
- Sef’e bagli olarak calisir.
- Miidiirliigiin biiro hizmetlerini, yazismalar vs. islerini yapar.
- Miidiirden alacag1 miidiirliigiin gorevleri ile ilgili emir ve talimatlar1 yerine getirir.

Madde 7-d
Ekip Sorumlusu:

- Yap1 kontrol ekibinde bulunan zabita, yapi kontrol gorevlileri ve ara¢ softrlerinden
olusan ekibin sorumlusu olarak gérev yapar.

- Yap1 kontrol sefinden almis oldugu gorevleri arazide ve biiroda yerine getirir.

- Arazide yap1 kontrollerini yapar ve yapilmasini saglar.

- Ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine aykirt yapilara yapr tatil zapti1 diizenler.

- Midiirliigiin gorevleri ile ilgili midiiriin verecegi isleri yapar.

Madde 7-e
Ekip Kontrol Gorevlileri:
- Ekip sorumlusuna bagl olarak calisir, verilen gorevleri yerine getirir.
- Arazide yapilarin kontroliinii yapar.
- Muddrluk gorevleri ile ilgili miidiir ve sef tarafindan verilen talimatlar1 yerine getirir.

Madde 7-f
Zabita:

- Arazide yapilarin kontroliinde gorevli ekipte caligir.

- Ekip sorumlusuna bagli olarak gorev yapar.

- Midiirligiin gorevleri ile ilgili miidiiriin verecegi isleri yapar.
Madde 7-g
Arag Soforleri:

- Ekip sorumlusuna bagl olarak ¢alisir.

- Hizmet arag¢larini kullanir.

- Ayrica miidiirlik gorevleri ile ilgili olarak miidiir ve seften alacagi emir ve talimatlari
yerine getirir.

MADDE 8: Mudurluk Uygulama Usul ve Esaslari:

Yap1 Kontrol Miidiirliigii yapti§1 uygulamalar1 konusuna gore 3194 sayili Imar Kanunu,
5940 sayili Imar Kanununda degisiklik yapilmasina dair kanun, 5216 sayili Biiyiiksehir Belediye
Kanunu, 5393 sayili Belediyeler Kanunu, 5326 sayili Kabahatler Kanunu, 4734 sayili Kamu Ihale
Kanunu, 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanunu, 2863 — 3386 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarinm
Koruma Kanunu, 4857 sayili Is Kanunu, 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 1050 sayili
Muhasebe-i Umumiye kanunu, otopark, sigmak ve Imar Yonetmeligi, ile ilgili diger mevzuat
hiktmlerine gore yapar.

MADDE 9: Bu yonetmelikte hiikim bulunmayan hallerde, ilgili mevzuat hiikkiimleri uygulanir.
US;UNCU BOLUM
DIGER HUKUMLER
MADDE 10: Ydrarluk: Bu yonetmelik, Meram Belediye Meclisince kabul edildikten sonra
yiriirlige girer.

MADDE 11: Yurutme: Bu yonetmelik hikimlerini, Meram Belediye Baskanligi yiiriitiir.



