HUKUK ISLERI MUDURLUGU FONKSIYONEL GOREV DAGILIMI

Sira No 1 2 3 4
Adi Soyadi Ferhat TEMEL Ozkan UYSAL Zeynep G. KUCUKKOKEN M. Feridun GULSAN
Ogrenim Universite Universite Universite Universite
Durumu
Birimi/Gorevi Hukuk Isleri Midiirligi/Midir Hukuk Isleri Miidirligii/Avukat Hukuk Isleri Miidiirligii/Avukat Hukuk sleri Midiirliigii/Avukat
Gorevlendirildigi Miidir Avukat Avukat Avukat
alan
Gorev |- Durusmalara ve kesiflere katilmak 1- Durusmalara ve kesiflere katilmak 1- Durugmalara ve Kesiflere katilmak 1- Durusmalara ve kesiflere katilmak
Ayrimntilar 2- Hukuk isleri Midirligiindeki birimleri | 2- Beledive leh ve aleyhinde adli ve idari | 2- Belediye leh ve aleyhinde adli ve idari | 2- Belediye leh ve aleyhinde adli ve idari
gerekli disiplin ve ¢alisma diizeni iginde | yargida acilan  davalari takip ve | vargidaagilan davalari takip ve sonuglandirmak | vargida  acilan  davalari  takip  ve
vonetmek.  birimler arasinda  uyumlu | sonuglandirmak 3- Belediye alacaklarini icra daireleri vasitasiyla | sonuglandirmak
calisma diizenini saglamak 3- Beledive alacaklarimi icra daireleri | takip ve neticelendirmek. Beledive alevhine | 3- Belediye alacaklarimi icra daireleri
3- Dava ve icra muamelelerini yiiriitmek | vasitasivla takip ve neticelendirmek. | yapilan icra takiplerini takip ve sonuglandirmak | vasitasiyla takip ve  neticelendirmek.

lizere avukatlari gorevlendirmek. dava ve
icralarin takibini denetlemek veya lizum
o6rdigi  taktirde bizzat dava ve icra
takiplerini yiriitmek

4- Miitalaa taleplerini inceleyip rapora
baglamak {izere avukatlara gérev vermek
vahut bizzat kendisi miitalaa vermek

5- Kira miiddeti sona eren tasinmazlarin
talep halinde tahliyesini saglamak

6- Beledive Baskanmin vekaletname ile

devrettigi  vetkiler gergevesindeki isleri
viiriitmek
7- Beledive Baskanmin verdigi diger

hizmetleri yiiriitmek

Belediye alevhine vapilan icra takiplerini
takip ve sonuglandirmak

4- Midir tarafindan  gérev  verilen
miitalaa taleplerini inceleyip yasal goris
bildirmek

5- Kira miiddeti sona eren taginmazlarin
talep halinde tahlivesini saglamak

6- Beledive Baskaninca vekaletname ile
devrettigi vetkiler gercevesindeki isleri.
miidirin  bilgi  ve oluru  dahilinde
viirtitmek

7- Miidiir tarafindan verilen diger emir ve
isleri vapmak

4- Midiir tarafindan gorev verilen miitalaa
taleplerini inceleyip vasal goriis bildirmek

5- Kira miiddeti sona eren taginmazlarin talep
halinde tahlivesini saglamak

6- Belediye Baskaninca vekaletname
devrettigi  vetkiler  cergevesindeki
miidiiriin bilgi ve oluru dahilinde yriitmek
7- Miidiir tarafindan verilen diger emir ve isleri
yapmak

isleri.

Beledive aleyhine vapilan icra takiplerini
takip ve sonuglandirmak

4- Miidir tarafindan gorev verilen miitalaa
taleplerini inceleyip yasal goriis bildirmek

5- Kira miiddeti sona eren taginmazlarin talep
halinde tahliyesini saglamak

6- Belediye Bagskaninca vekaletname ile
devrettigi  vetkiler c¢ergevesindeki isleri.
miidiirtin bilgi ve oluru dahilinde yiiriitmek
7- Midiir tarafindan verilen diger emir ve
isleri yapmak




Sira No 5 6 7
Adi Soyadi Cihad Hilmi YILDIZ Yunus Emre ELMA Durmus Ali SIMSEK
Ogrenim Durumu Lise Lisans Lise
Birimi/Garevi Hukuk Isleri Miidirliigii/Adli ve idari davalarin takibi ve kurum ici ve Hukuk Isleri Midiirligii/icra takip memuru Hukuk isleri Midiirligi/Adalet Sarayindaki is ve
dist yazismalar islemler
Gorevlendirildigi Dava takibi ve yazismalar icra takibi Adalet Sarayindaki is ve islemler/arsiv
alan

Gorev Ayrintilari

I-Kurum i¢i ve Kurumlar arasi tim yazigmalari yazmak. siireli
evraklari takip etmek

2-Gelen ve giden evrak kayit defterini tutmak

3-Davalar ile ilgili dilekge sair tebligatlari almak

4-Belediye leh ve aleyhine agilan davalar i¢in dosya olusturmak. arsiv
Kaydini tutmak ve Midire veya gérevlendirilmis avukata vermek
5-Durugma giinleri ile diger stireli isleri takip etmek
6-Miidiir veya avukatin yasal gortislerini daktilo etmek ve ilg
miidiirliige bildirmek

7-Beledive leh ve aleyhine agilan davalar i¢in ilgili mahkemesine
yazilmig olan Miidiir veya avukatin cevap dilekgelerini daktilo etmek
8-1zaleyi siiyuu talepli ailan davalarda satis ilanlarini takip etmek
9-Miidiir tarafindan verilen diger emir ve isleri yapmak

|- Belediye leh ve aleyhinde yapilan icra takipleri iin
gerekli tiim evraki icra midirlerine siiresinde vermek.
takibini yapmak ve bu konuda belediye avukatlari veva
Hukuk Isleri Miidiirii ile koordineli olarak muameleleri icra
etmek. haciz islemlerini gergeklestirmek

2- Beledive leh ve aleyhine agilan icra takiplerinin
miizekkerelerini yazmak

3- Midirlik biitgesini hazirlamak. mahkeme harg ve
giderleri i¢in avans ¢cekmek

4- Miidiir tarafindan verilen diger emir ve isleri yapmak

I- Adalet Sarayindaki is ve islemleri yapmak
2- Miidiirlik arsiv diizenlemesini yapmak

3- Midiir tarafindan verilen diger emir ve isleri
vapmak




