BiRiM FONKSiYONEL GOREV DAGILIMI

1.IDARI ISLER BiRiMi

a) Ihale sartname ve dosyalarm tanzimi, ihale sonrasi sdzlesme kosullarina gdre yapimi,
denetimi, kontrolliikk hizmetleri, yapim siirecinde insaatlarin hak edislerinin hazirlanmasi,
bitiminde gecici ve kesin kabullerinin yapilmasi ve kesin hesaplarin diizenlenmesi.

b) Midirligiimiizde ¢alisan kadrolu ve sirket personelin puantaj, izin, rapor ve Ozlikk
islemlerinin takibinin yapilmasi.

c) Miidirligimiize gelen resmi yazi1 bagvurularmin takibi; ilgili kurumlarla gerekli
yazigmalarin yapilmasi.

d) Midiirligiimiize bagl birimler tarafindan talep edilen mal alimi ya da is¢ilik hizmetleri ile
ilgili gerekli talep ve 6deme evraklarinin yapilmasi.

e) Midirligimiiz hedef/faaliyetlerinin belirlenmesi, performansinin takibi ve stratejik
amag/hedefler dogrultusunda olusturulan Miidiirlik biit¢esinin hazirlanmas1 ve takibinin
yapilmas.

f) Mudirligiimiizde ¢alisan miiteahhit personele iliskin kamu kurumlarindan talep edilen
gerekli bilgi ve evraklarin génderilmesi ve miitalaa yazilarinin yazilmasz.

2. ASFALT VE ALT YAPI BiRiMi

a) Belediyemiz sinirlar1 igerisinde ve Belediyemiz sorumlulugunda olan cadde, sokak, bulvar
vb. yerlerde belediyemiz ekipleri tarafindan alt yapr ile ilgili yol alt yapisi, kumlama, soguk
asfalt, asfalt kaplama vb. ¢alismalarinin sevk ve idaresi.

b) Belediyemiz siirlart icerisinde tehlike arz eden yapilar ile ilgili gerekli yonledirme ve
uyar1 levhalar1 konuslandirilmasi.

) Midiirliigtimiiz biinyesinde bulunan ara¢ ve is makinelerinin sevk ve idaresi ile ilgili genel
kontroliiniin yapilmasi.

d) Ilgemiz smirlarinda yol alt yapi, asfalt v.b. isler ile ilgili olusabilecek problemlerde acil
miidahalenin yapilmasinin saglanmasi.

e) Miidiirliiglimiiz uhdesinde bulunan asfalt iiretim tesisinin genel ¢alisma, bakim ve onarim
ile ilgili is ve islemleri.

f) Midiirliiglimiiz tarafindan yapilan asfalt ihaleleri ile ilgili hakkedis ve metrajlarin
kontrollerinin yapilmasi.

g) Midirligiimiiz tarafindan yapilan asfalt ihaleleri ile ilgili teknik sartnamelerin
hazirlanmasi ve kontrollerinin yapilmasi.

h) Belediyemiz sinirlar igerisinde cadde, sokak, bulvar vb. yerlerde yapilacak olan kazilarin
yerinde incelenerek uygunlugunun denetlenmesi ve Kent Bilgi Sistemi programi iizerinden
red ya da onay verilmesi.

1) Ilgemiz sinirlari icerisinde gerek belediyemiz ekipleri gerek yiiklenici firma tarafindan
yapilacak olan asfalt bordiir beton islerinin teknik 6zelliklerinin uygunlugunun takip edilmesi
ve kontroliiniin yapilmasi.

i) Karla miicadelede Onlemlerin alinarak, gerekli tuzlama ve yol agimlarinin yapilmasi
noktasinda sevk ve idarenin saglanmas.

3. TRETUVAR YAPIM VE ONARIM BiRiMi

a) Belediyemiz sinirlart igerisinde ve Belediyemiz sorumlulugunda olan cadde, sokak, bulvar
vb. yerlerin iist yap1 ile ilgili parke-bordiir-oluk vb. calismalarinin sevk ve idaresi.



b) Midirligiimiiz tarafindan yapilan parke, bordiir, oluk ihaleleri ile ilgili teknik
sartnamelerin hazirlanmasi ve kontrollerinin yapilmasi.

¢) Midiirliiglimiiz tarafindan yapilan parke, bordiir, oluk ihaleleri ile ilgili hakkedis ve
metrajlarin kontrollerinin yapilmasi.

4. INSAAT EKIPLER BiRiMIi

a) Belediyemiz smurlari igerisinde, Midiirligiimiiz tarafindan ihale edilen insaat yapim ve
onarim iglerinin teknik sartnamesinin hazirlanmasi, takip ve kontrolii.

b) Belediyemiz sinirlar igerisinde acil miidahale edilmesi gereken yapilarin insaat islerinin
yapilmas.

5. HARITA BURO BiRIiMi

a) Imar planlaria gore islemleri tamamlanan yollar1 agmak ve yol kot uygulamas1 yapmak.
b) Acilmasi gereken yeni yollart imar planlarina gore agmak.

C) Yeni yapilacak olan yollarda projelendirme ¢alismasi yapmak.

d) Miidiirliigiimiiz biinyesindeki tiim harita ile ilgili isleri yapmak.

6. DIS MAHALLELER BAKIM-ONARIM VE YIKIM BIRIMI

a) Ilcemiz smirlar1 ierisinde tehlike arz eden yapilar ile ilgili gerekli tedbirleri almak ve Imar
Kanununa gore gerekli yazigsmalari yaparak, yikimi gerceklestirmek.

b) Belediyemize yeni baglanan dis mahallelerde parke, bordiir,oluk vb. ¢alismalarinin sevk ve
idaresini yapmak.

c) Dis mahalleler ile ilgili Miidiirliiglimiiz tarafindan yapilan parke, bordiir, oluk ihaleleri ile
ilgili hakkedis ve metrajlarin kontrollerinin yapilmasi.



