DESTEK HiZMETLERI MUDURLUGU
SATINALMA iS AKIS SEMASI
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ligili Miidirliik ihtiyacini belirler Talep yapan Madurligin bagl oldugu
Ve malzemeyi talep eder. ilgili Bagkan Yardimcisi onayi alinir

H
—'* Siire¢ Sona erer
Alinacak malin Piyasa arastirmasi

Yapilarak uygun gorilen tedarikgiden Onay Verildi mi?
Satinalma gergeklestirilir

Ambar girisi yapilir . Demirbas ve Satin alinan mal/malzemeler talep
zimmet kayitlari tutulur eden birime teslim edilir.

Siire¢ Sona erer
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DESTEK HiZMETLERI MUDURLUGU
YEDEK PARGA AMBARI i$S AKIS SEMASI
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Atélyeden Malzeme talep edilir. l Talep edilen malzemenin

Stok karti incelenir.

Stokta var m1?
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Talep edilen malzeme verilir
ve stok kartina iglenir.

Malzemeye lliskin Satinalma fisi
ve Onay Belgesi alinir, Satinalma
Birimine gonderilir.

Sureg sona erer.

Talep edilen 6zellikte malzemenin
Satinalma sureci tamamlanir <

Satinalma birimi Piyasa Fiyat
Arastirma tutanagi ile malzemeleri  Muayene kabul komisyonu tarafindan
gonderir. Malzemeler talep edilen
ozellikleri kontrol edilir

Talep edilen Ozellikte
alinmasi igin satinalma
Birimine iade edilir.

% < olumlu Kontrol sonucu olumsuz T

Teslim alinan Malzemeler
Belediye Otomasyon
Programi “Sampas”sistemi ile
Ambara “girig”i yapilr.

Malzemeyi talep eden birime “cikis" yapilarak,
Malzeme teslim “Tasinir islem fisi” ile teslim edilir.

Siireg sona erer.
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DESTEK HiZMETLERI MUDURLUGU
AKARYAKIT AMBARI AKARYAKIT TEMINI iS AKIS SEMASI
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Bir Onceki yil Ekim ayinda 3 kalem
Akaryakit igin ihale yapilir.

Akaryakit bitiminde yiklenici firmaya
Talep lzildirilir.

A

Ulusal Marker kontrold igin Sartnamede belirtilen siire iginde
Firmadan personel talep edilir. Mal teslim alinir.

Uygun personel var mi? _\ H

Ulusal Marker kontrol igin
Il Emniyet MudirlGginden
personel talep edilir.

Ulusal Marker kontroll yapilir. @
Uygurll mu? H >

Ed AN
Kagak Akaryakit islemi yapilir.  Ihalenin ilgili hikimleri

uygulanir.
Muayene Kabul komisyonu >
Tarafindan 4 adet numune
Alinarak 1 adedi yikleniciye gonderilir. Kantarda ilk tartimi yapilir,

ik depoya dolum yapilr,
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Tekrar kantarda tartimi yapilarak
@ Fark hesaplanir.

|
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Tartim fisi ve diger evraklar .= & —_— %
Cogaltilarak Dosyalanir. Asillar ise <
Hakediste kullaniimak (izere Araclara verilen Gunliik Akaryakit
Satinalma birimine génderilir. Alinan Akaryakit ~ Akaryakit'l veren Takip kartlarini alan
i ambar girisi yapilir.  Gorevli tarafindan ambar gorevlisi
Aras; k?rtlna.|$leyerek Aylik olarak akaryakiti
Siireg sona erer. gunluk takip eder, alan aracin kartina
Liste halinde gorevliye miktari isleyerek
Verir.

cikisini yapar.
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DESTEK HIiZMETLERI MUDURLUGU ATOLYESI

ARAC TAMIR IS AKIS SEMASI

RO MODORLOGON
ARIZA TALEP Figi LE
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ARIZA BILOISINE GORE
UYGUN PERSONEL VE
MALZEME GONDERILMES)

TAMM OLAY
VE NS

Arcure
\V

.l TARAT INOAN ARIZAN
TESHTI VE LG 80L0ME

/

GIDERLMVES!

YONLENDIRME

LGILI BOLOM USTALAR
TARAFINDAN ARQALY
PARCALARN TESPITIVE
YEDEK PARCA TALEP Figin

ONAYLATMASI

SATINALMADAN TALEP VI

TALEP FISINK YAPLAN
DOGRUL TUSUNOA
DOLDURLE MAS!




DESTEK HIZMETLERI MUDURLUGO KIRTASIYE AMBARI

ANBAR IS NS SEMASI
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IHALE BIRIMI I$ AKISI

a) Ihaleyi talep eden midirlik tarafindan hazirlanan fiyat aragturmalan, yaklagik maliyet cetveli,
ihale onay belgesi ve ihale istek formunun Bagkanhk Makamindan ahinan havalesi ile birlikte
birimimiz tarafindan teslim ahnir.

b) Destek Hizmetleri Madird tarafindan ihale biriminden 1 personel ilgili ihale ile ilgili olarak
ihalenin baglangicindan sozlesme imzalanmasina kadar olan agamalan yerine getirmek (zere

gorevlendirilir.

c) ligili personel gelen dosya uzerinde gerekli kontrolleri yapar, evraklarin uygun olmasi halinde
ihale hazirlik iglemlerine baglamir. Evraklar uygun degil veya hatal ise ilgili midirlage bilgi
verilerek evraklar tamamlattrihr.

d) [hale Hazirhk Asamasy;

1. Ihtiya¢ Raporu Hazirlanmas)

2. lhale Kayit

3. lhale Kayit No Aima

4. Ihtiyag Raporunu |haleye Baglama

5. Teknik Sartname ve Diger Dokimanlarin sisteme yiklenmesi.
6. ldare Sartnamenin hazirlanmast ve siteme yuklenmesi.
7. Sozlesme Tasanisi hazirlanmasi ve yiklenmesi,

8. lhale Dokumanina Onay Verilmesi.

9. llan Hazirlama ve sisteme yiklenmesi.

10.1lan Kabul Islemleri

11.l1an Ucretinin Odenmesi.

12.Sevk ve Islem Formu Gonderilmesi

13.1hale Komisyonu Olusturulmass.

14.1hale Komisyon Uyelerine Teblig.

15.1hale Dokéiman Satis lslemleri.

16.Teklif Zarfi Kabula

17.Teklif Zarfi Uyguniuk Kontrola.

18.Teklif Fiyatiarinin Girilmesi.

19.Tekliflerin Degerlendirilmesi.

20.Ekonomik agidan en avantajh 1. Ve 2. Teklif belirlenmesi.
21.[hale Komisyon Karan Hazirlanmas:,

22.Teklif Degerlendirme Sonras: Teyit Sorgulamast.
23.Kesinlesen fhale Karaninin Hazirlanmasi ve istekliler bildirimi,
24.Sozlesmeye Davet yazisy hazirlanmasi ve istekliye tebligi.
25.SGK, Vergi Borcu Sorgulamas: yapiimast.

26.Yikleniclyle sozlesme imzalanmas.

27.1hale Sonug Formu Doldurulmas:.

28.lhale Sonug llan:,

e) lhale Islem Dosyasinin ligili Midurlige teslimi.



