BILGI iISLEM MUDURLUGUNUN GOREVLERI

Tim birimlerin kendi ¢alisma esaslarina gore hazirlanmig olan Otomasyon
Programinin sorunsuz ¢aligmasini ve birimler arasi ortak olan konularda veri
formatlar1 olusturarak, birimlerin ihtiyaci olan programsal degisiklerin yapilmasini
saglamak,

Tim bilgisayar donanimi arizalarinin ve donamim ihtiyacinin  giderilmesini
saglamak,

flgemiz sinirlar icerisindeki tiim bagimsiz birimlerin, ilgili birimlerce tespiti ile
koordinasyonu saglayarak, tasinmaz envanteri ile belediye otomasyonundaki diger
bilgilerin iliskilendirilmesini gergeklestirmek,

Bilgi iglem Sisteminin techizati ve programlarmin alindigi kuruluslarla iliskileri
diizenlemek, s6zlesme hazirlamak, gerekli servisi almak, tegchizatin verimli, etKili,
ekonomik, diizenli kullanimini saglamak, gerekli oOnlemleri onaya sunmak,
uygulamaya koymak, Baskan, Baskan Yardimcilarinin, Midiirlerin hazirlamig
olduklari taslaklarin programsal altyapisini saglayarak ilgili birimlerce raporlarin
iiretilmesini saglamak,

Sunucu (Domain server, File server, vb.) sistemlerini tasarlamak ve kurmak.
Network aktif cihazlarin1 kurmak ve yonetmek.

Masaiistii, tasinabilir bilgisayarlar, yazicilar ve tiim g¢evre birimlerinin kurulumu,
bakim ve onarimini1 yapmak,

Dis birimlerin internet ve data hatlar1 tizerinden giivenli bir sekilde veritabanina
baglanmasini saglamak,

E-Belediyecilik sistemini kurmak ve yonetmek,

Sms Belediyeciligi sistemini kurmak ve yonetmek,

Kurum resmi Web sitesini tasarlamak, kodlamak, giincellemek ve yayinlamak,
Belediye otomasyon sistemini giincellemek, meydana gelebilecek sorunlari

gidermek Otomasyon diginda kalan ihtiyaglar i¢in yazilimlar gelistirmek,

5651 sayili kanun geregi internet trafigi kayitlarini tutarak ihtiyag halinde adli
mercilere sunmak.

Belediye igindeki bilgisayar sistemlerinin, bakim/onarim ve teknik hizmetlerini
yapmak/yaptirmak

Belediyemizin tim bilgi islem ¢alismalarin1 planlamak ve yonetmek, yeni ya da
gelistirilmis sistemler kanaliyla  belediyenin  ¢alismalarindaki ~ gelismeleri
planlamak,

Network ortaminda kullanicilarin verilerini izin verdikleri diger kullanicilarin
gorebilecegi, izin vermedikleri kullanicilarin géremeyecegi sekilde yapilandirmak,
Belediye idari personeline bilgisayar isletim sistemleri ve bunlarin programlariyla
ilgili hizmet i¢i egitimi vermek,

Bilgi Islem Miidiirliigiiniin yillik biitgesini hazirlamak,

Belediyenin ihtiyaci olan her tiirlii bilgisayar ve ekipmanin temini ile ilgili satin
alma komisyonunda gerektiginde teknik tiyelik yapmak,

Belediye biinyesinde bulunan tiim donanimlarin ve yazilimlarin tarihleri geldiginde
bakim anlagmalarin1 yapmak,

Yeni donanim ve yazilim teknolojilerini incelemek ve uygun olanlarin Belediyeye
kazandirilmasini saglamak,

Belediye biinyesinde santral, video kamera, telefon, fax cihazi gibi sistemde
meydana gelebilecek sorunlarin en kisa siirede ¢oziimiinii saglamak,
Belediyemizdeki evraklarin dijitallestirmesini ve arsiv odasinda muhafaza edilip
tasnifini saglamak.



