MERAM BELEDIYE MECLISININ 05.12.2025 TARIH VE 2025/185 NOLU KARAR EKIDIR.

T.C.
KONYA
MERAM BELEDIYESI
GELIiRLER MUDURLUGU
KURULUS, GOREV, YETKIi VE CALISMA YONETMELIGIi

BIRINCI BOLUM
Amag ve Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yo6netmeligin amaci; Meram Belediyesi Gelirler Miidiirliigliniin kurulus,
gorev, yetki ve sorumluluklari ile ¢alisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

(2) Bu Yonetmelik, Meram Belediyesi Gelirler Miidiirliigii ile ona baglh biitiin birim ve
seflikleri kapsar.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Ydnetmelik;

5393 sayili Belediye Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu, 2464 sayili
Belediye Gelirleri Kanunu, 2942 sayili Kamulastirma Kanunu, 213 sayil1 Vergi Usul Kanunu, 2886
sayili Devlet Ihale Kanunu, 3194 sayili Imar Kanunu, 6183 sayili Amme Alacaklarmin Tahsili Usulii
Hakkindaki Kanunu ile 22/2/2007 tarihli ve 26442 sayili Resmi Gazete’ de yayimlanan Belediye ve
Bagl Kuruluslar ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina Dair Y®énetmelige
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3- (1) Bu Yo6netmelikte gecen;

a) Ambar: Muhasebe birimine teslim edilen ve parayla ifade edilen degerli kagitlar ile
Mudurlikce kullanilacak seri ve sira numarali alindi, teslimat miizekkeresi, ¢ek ve benzeri basili
evrakin muhafaza edildigi yeri,

b) Bakanlik: Cevre Sehircilik ve iklim Degisikligi Bakanligina,

c) Bagkan: Meram Belediye Baskanini,

¢) Belediye: Meram Belediyesini,

d) Enciimen: Meram Belediye Enciimenini,

e) Harcama birimi: Belediye bltcesinde 0denek tahsis edilen ve harcama yetkisi bulunan birimi,

f) idare: Meram Belediye Baskanlhigin,

g) Meclis: Meram Belediye Meclisini,

g) Mudir: Gelirler Mudurina,

h) Miidiirliik: Gelirler Miidiirliigiint,

1) Personel: Gelirler Midiirliigiinde gorev yapan tiim personeli,

i) Servis: Gelirler Miidiirliigiine bagli gorevleri belirlenmis alt birimi,

j) Sef: Servis yonetici ve sorumlularini,

k) Ust yonetici: Meram Belediye Baskanini,

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Kurulus ve Yapilanma

Kurulus

MADDE 4- (1) Meram Belediyesi Gelirler Mudiirliigii, 12/09/2025 tarih ve 33015 Sayili
Resmi Gazete’ de yayimlanan “Belediye Ve Baglh Kuruluslar1 ile Mahalli idare Birlikleri Norm
Kadro ilke Ve Standartlarina Dair Yonetmelikte Degisiklik Yapilmasma Iliskin Y®6netmelik
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hikumleri” geregince, Meram Belediye Meclisinin 07/11/2025 tarihli ve 169 sayili karariyla
kurulmustur.

Yapilanma
MADDE 5- (1) Gelirler Miidiirliigii; 5436 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile
Bazi Kanun ve Kanun Hiikkmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmas1 Hakkinda Kanunun 15’inci
maddesinde belirtilen gdrevler fonksiyonlarmin yiiriitiilebilmesini saglayacak sekilde;
a) Vergilendirme Servisi
b) Sicil ve Yoklama Servisi
¢) Icra ve Takip Servisi
¢) Gayrimenkul Yonetim Servisi
d) Proje YoOnetimi Servisi
biriminden olugmaktadir.

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Gelirler Miidiirliigiiniin gorevleri

MADDE 6- (1) Gelirler Miidiirliigii su gorevleri yerine getirir:

a) Ilgili mevzuat1 ger¢evesinde idare gelirlerinden Miidiirlik gdrev alanma giren kisimlari
tahakkuk ettirmek, gelir ve alacaklarin takip ve tahsil islemlerini yiiriitmek.

b) 2464 Sayili Belediye Gelirleri Kanunu, 5393 Sayili Belediye Kanunu, 213 Sayili Vergi usul
Kanunu, ilgili yonetmelikler ve diger yiirtirliikteki mevzuat ¢ercevesinde belediye gelirlerinin tarh,
tahakkuk, teblig islemlerinin yapilmasi, gelirlerin tahsilinin yapilamamasi durumunda 6183 Sayili
Amme Alacaklarinin Tahsili Usulii Hakkindaki Kanun ¢ergevesinde izlenerek tahsilini saglamak.

C) 2886 Sayili Devlet fhale Kanunu'na gore Belediyeye ait tasinmazlara iliskin islemleri
yurutmek.

¢) Belediyemizin hissedar oldugu parsellerde bulunan belediye hisselerinin 3194 sayili imar
Kanunu’nun 17. maddesi geregi, diger hissedarlara dogrudan satisin1 yapmak.

d) 3194 sayili Imar Kanunu’nun Gegici 16. maddesi geregi yap1 kayit belgesi alinan yapilarin,
belediyeye ait taginmazlar iizerine insaa edilmis olmasi halinde, yap1 kayit belgesi sahipleri ile
bunlarin kanuni veya akdi haleflerinin talepleri lizerine dogrudan satigin1 yapmak.

e) Terkini ya da reddi gereken vergi ve diger gelirlerin ilgili Kanunlara uygun olarak diizeltmek
ve belgeleri Mali Hizmetler Miidiirliigii'ne iletmek.

f) Kamu kurum ve kuruluslarindan, tiizel kisiliklerden, vatandaglardan gelen ve Miidiirliige
havale edilen taleplere; ilgili mevzuatlar kapsaminda cevap vermek, s6z konusu miiracaatlar
dogrultusunda yazismalar1 yapmak, gerekli is ve islemlerin yiiriitiilmesini saglamak ve
neticelendirmek.

g) Vergi ve harglarla ilgili yillik icmalleri ve tahakkuklar1 yapmak.

&) Idarenin 6zel miilkiyetine ait tasinmazlardan muhafazasi, bakim ve onarimu, isletilmesi i¢in
gerekli is ve islemleri yiiriitmek.

h) Miidiirliige biitce ile verilen yetkiler ¢ergevesinde 6demesi ger¢eklesecek kisimlara iliskin
islemleri ytiriitmek.

1) GOrev alam ile iliskin demirbaslar1 ve tasinmazlart edinmek, isletmek ve muhafazasini
saglamak.

1) Gelirlerin arttirilmasi amaci ile ya da belediye hizmetlerinin yiiriitiilmesi hususlarinda dis
finansman ¢oziimleri tiretmek.

J) Baskanlik Makaminin verdigi diger is ve islemleri yiiriitmek.

Gelirler Miaduranin gorev yetki ve sorumluluklar:
MADDE 7- (1) Gelirler Mudurd’nian, Maddrlik personeli ile birlikte yiratmekten sorumlu
oldugu yetkiler su sekildedir:
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a) Belediyeye ait gelirlerin ve alacaklarin ilgili mevzuat hiikiimlerine gore tahsilini saglamak.

b) Gelirlerin artirilmasi i¢in miidiirliikler ve birimler aras1 koordinasyonu saglamak.

c) Birimi yonetmek yeterli say1r ve nitelikte personel istihdamini, personelin egitimini ve
yetistirilmelerini saglayacak caligmalar yapmak.

¢) Personelin motivasyonunu yiikselterek tiretkenlik ve verimliliginin artirilmasini saglamak.

d) Midiirligii temsilen organizasyon ve toplantilara istirak etmek.

e) Sicil amiri sifatiyla personelin performans degerlendirmelerini yapmak, mevzuat uyarinca
Ozliik islemlerini tesis etmek.

f) Midiirliigiin ¢alisma sistemini kurarak is akisini saglamak; sef, memur ve diger personelin
caligmalarini organize etmek.

g) Komisyon toplantilarinda miidiirliikle alakali ig ve islemleri yiiriitmek.

§) Mudurligiin kalite politikasini, hedeflerini ve stratejilerini belirlemek.

h) Miidirligiin gorev dagilimmi yaparak hizmetlerin etkili, siiratli ve verimli bir sekilde
sunulmasini saglamak.

1) Miidiirliigiin is ve islemlerini, stratejik plan, performans programi ve diger strateji lst
normlarima uygun olarak yiiriitmek.

1) Baskan ve bagli bulundugu baskan yardimcisi tarafindan tarafindan verilen gérevleri yapmak
ve 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ve diger belediye mevzuatinin kendisine yiikledigi gérev ve
yetkilerin yerinde ve zamaninda kullanilmasindan sorumludur.

J) Gelirler Miidiirii, midiirliigiiniin gérevlerinin yerinde ve zamaninda gergeklestirilmesinden
bagli bulundugu Bagkan Yardimcisina karst sorumludur.

k) Gelirler Mudiirti, gorev ve yetkilerinden bazilarini sinirlarini agik¢a belirtmek, yazili olmak
ve Kanuna aykiri olmamak sartiyla ve {ist yoneticinin onaytyla alt birim yoneticilerine devredebilir.
Yetki devri, uygun araclarla ilgililere duyurulur.

I) Miidiirliigiin  denetiminde olup, miilkiyeti belediyemize ait olan ve gerekli goriilen
gayrimenkullerin kira s6zlesmelerini yapma ve sona erdirme veya isgallerin kaldirilmasi i¢in her tiirlii
yasal tedbirleri alma ve uygulama yetkisi, isgali yasal siire¢ igerisinde devam etmekte olan yerlere
iliskin bedel tespitlerinin yapilmast ve kamu zarari olusmayacak sekilde tahsilinin
gerceklestirilmesinden sorumludur.

m) Ilgili mevzuat1 geregince devredilmesi gereken miilklere iliskin tapu islemlerini genel yetki
devri gergevesinde yliriitmek.

Seflerin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 8- (1) Servis sefleri veya servisin yonetiminden sorumlu personel kendilerine bagl
servislerin yonetmelik, yonerge ve diger mevzuatta belirtilen is ve islemleri; uygun ve zamaninda
yapilmasiyla gorevlidirler.

(2) Kendilerine verilen gorevlerin mevzuata uygun olarak ve zamaninda yerine
getirilmemesinden, ilgili personel ile birlikte miidiire, bagskan yardimcisina ya da baskana karsi
sorumludurlar.

Gelirler Miidiirliigii personelinin gorev ve sorumluluklar:

MADDE 9- (1) Gelirler Midiirliigii personeli, yonetmelik, yonerge ve diger mevzuatta
belirtilen i ve islemlerden kendilerine verilenleri yapmakla gorevlidirler.

(2) Gelirler Miudiirliigii personeli, servisin yonetiminden sorumlu sef, miidiir, baskan yardimcisi
ve baskan tarafindan verilen isleri belirlenen usul ve esaslar ¢ercevesinde yerine getirmekle yiikiimlii
olup, kendilerine verilen gorevleri, mevzuata uygun olarak ve zamaninda yerine getirmemekten
dolay1 servis sefi ve miidiire karsi sorumludurlar.

Gelirler Miidiirliigiine Bagh Servis Sefliklerinin Gorevleri

Vergilendirme Servisi gérev ve sorumluluklari
MADDE 10- (1) Vergilendirme Servisinin gorevler ve sorumluluklart sunlardir:
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a) 1319 Sayili Emlak Vergisi Kanunu, 2464 Sayili Belediye Gelirleri Kanunu, 213 Sayili Vergi
Usul Kanunu ve ilgili diger mevzuatin hiikiimleri ¢er¢evesinde emlak vergisi, ¢evre temizlik vergisi
ile ilan ve reklam vergisiyle ilgili tarh, tahakkuk, teblig, 6deme emri diizenleme, diizeltme ve terkin
ve benzeri is ve islemleri yapmak,

b) Miikelleflerin sahis hesaplarini izlemek amaciyla hesap, kart ve defterlerini tutmak,
saklamak ve her miikellef i¢in bir hesap dosyas1 olusturmak,

) Vadesinde 6denmeyen amme alacaklarini takibe almak,

¢) Sahis hesaplarinin dokiimiinii yapmak, sahis hesaplari ile genel hesaplar arasinda uyum
saglamak,

d) Tarh, tahakkuk ve tahsil edilen vergi ve diger mali yiikiimliiliikklerde, tahakkuksuz veya
tahakkuktan fazla tahsilatlar dahil olmak {izere yapilan vergi hatalari, kanunlar ve yargi kararlar
geregince yapilacak terkinleri ve fazla tahsilatlarin iadesi ile ilgili islemleri diizeltme fisi kuralina
gore yapmak,

e) Tecil ile ilgili islemleri yapmak,

f) Vergilendirme Servisi ile ilgili kayit ve defterleri tutmak,

g) Odeme emrinin tebligini saglamak,

g) Mahalli Idareler Uzlasma Yonetmeligi kapsaminda uzlagsma komisyonu ile ilgili is ve
islemleri yapmak, uzlagsma islemlerine iliskin yazigsmalarin kayitlarini tutmak, evrakin ilgili yerlere
sevkini saglamak ve yazigma islemlerini yiiriitmek,

h) Uzlasma islemlerine yonelik dosya, defter ve belgeleri usuliine uygun sekilde tutmak, tasnif
ve muhafaza etmek, arsivini olusturmak, arsivin giivenligine yonelik biitiin tedbirleri almak,

1) Vergilendirme alaninda gelir artiric1 caligmalar yapmalk,

1) Tarh, tahakkuk ve tahsil konularinda eksik, hatali, kayip ve yanlis durumlar tespit etmek ve
bu hususlarda raporlar hazirlamak,

J) Amirler tarafindan yazili ya da sozlIii olarak bildirilen tarama ve kontrol islerini yapmak,

k) Gerektiginde istatistik amaglh ¢aligmalar yapmak,

I) Amirleri tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Sicil ve Yoklama Servisi gorev ve sorumluluklar:

MADDE 11- (1) Sicil ve Yoklama Servisinin gorevler ve sorumluluklar sunlardir:

a) Miikelleflerin giris, ¢ikis, degisiklikler ve durum tespitleri ile ilgili yoklama islemlerini
yaparak ilgili servise intikalini saglamak,

b) Gerekli goriilen hallerde teblig islemlerini yapmak,

c) Miikelleflerin Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik ve vergi kimlik numaralar1 ile Kimlik Paylasim
Sistemi kayitlar1 dogrultusunda sicil kayitlarinin yapilarak, bilgilerinin giincel kalmasi islemlerini
yapmak,

¢) Sicil kayitlarindaki hatalar diizeltmek, miikerrer olan sicilleri tek numarada birlestirmek,

d) Mevzuatin 6ngordiigii diger gorevler ile amirleri tarafindan verilen gorevlerin icra edilmesini
saglamak.

e) Amirleri tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Icra ve Takip Servisi gérev ve sorumluluklar:

MADDE 12- (1) icra ve Takip Servisinin gérevler ve sorumluluklari sunlardr:

a) Amme borglular ile ilgili olarak 6183 Sayili Amme Alacaklarmin Tahsil Usulii Hakkinda
Kanun ve ilgili mevzuat hiikiimleri ¢ercevesinde haciz uygulamasi ve tagima islemini yapmak,

b) Aciz halinde bulunan borglular1 tespit etmek, aciz fisi diizenlemek ve bu borglularin
durumunu stirekli olarak izlemek,

C) Amme alacagini giivence altina almak i¢in borglulardan teminat istemek ve ihtiyati haciz
uygulamast ile ilgili islemleri yapmak,

¢) Odeme emri tebligine ragmen borcunu ddemeyen veya mal bildiriminde bulunmayan
borglular i¢in 6183 Sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanunun 60’inc1 maddesi
geregince hapsen tazyik talebinde bulunmak,
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d) Haciz varakalarina iligkin iglemleri yapmak,

e) Icra takip dosyalarini sistemli ve diizgiin olusturmak, muhafaza etmek,

f) Haciz tutanaginda gosterilen menkul mallarin koruma ve saklama islemlerini yapmak,

g) Amme borglular ile ilgili olarak 6183 Sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda
Kanun ve ilgili mevzuat hiikiimleri ¢cergevesinde haczedilen mallarin satis giiniinii belirlemek ve ilan
etmek,

g) Haczedilen menkul mallarin satigin1 yapmak,

h) Gayrimenkul satislarinda satis sartnamesini hazirlamak, satis ilanin1 yapmak, satis dosyasini
olusturarak satis komisyonuna gondermek,

1) Mevzuatin 6ngdrdiigl diger gorevler ile amirleri tarafindan verilen gorevlerin icra edilmesini
saglamak,

i) Tahsilat yapilamayan gelirlerin, tebligat, 6deme emri, haciz yollar1 ile yapilmasini saglamak,

J) Belediye alacaklarinda miidiirliigin goérev alanina giren tebligatlarin hazirlanmak ve
dagitimini saglamak.

Gayrimenkul Ydnetim Servisi gérev ve sorumluluklari

Madde 13- (1) Gayrimenkul Yonetim Servisinin gorevler ve sorumluluklari sunlardir:

a) Miilkiyeti belediyemize ait olan her tiirlii gayrimenkuliin 2886 Devlet hale Kanunu
gergevesince satis ve kira islemlerini yiiriitmek ve Belediyelere yetki veren kanunlar ile Belediyelere
cesitli gorevler yiikleyen diger kanunlar uyarinca 6zel miilkiyette bulunan gayrimenkullerin kamu
yarar1 amaciyla, gayrimenkul kayit, kontrol ve takip iglemlerini yapmak.

b) Belediyemizin hissedar oldugu parsellerde bulunan belediye hisselerinin 3194 sayili Imar
Kanunu’nun 17. maddesi geregi, diger hissedarlara dogrudan satigint yapmak.

¢) 3194 sayili imar Kanunu’nun Gegici 16. maddesi geregi yapi kayit belgesi alinan yapilarin,
belediyeye ait taginmazlar iizerine insaa edilmis olmasi halinde, yap1 kayit belgesi sahipleri ile
bunlarin kanuni veya akdi haleflerinin talepleri lizerine dogrudan satigin1 yapmak.

¢) Belediye sinirlart i¢inde veya disinda kurum, kurulus ve sahislara ait gayrimenkullerle ilgili
yasa ve yonetmelikler ¢er¢evesinde devir, temlik, intifa hakki, irtifak hakki ve benzeri gayrimenkul
miikellefiyet ve haklarin tesislerini kurmak, alim, kiralama, trampa veya tahsis iglemlerine iliskin;
Meclis, Enclimen Kararlari ile Bagkanlik Makaminin olurlar1 dogrultusunda gerekli islemleri yapmak
so0zlesme, kontrat, protokoller hazirlamak ve islemleri sonuglandirmak.

d) Belediye ait tasinmazlar ile 6zel ya da tiizel kisilere ait tasinmazlarin trampasini yapmak.

e) Belediyeye ait tasinmazlarin har¢ beyannamelerini vermek, cins tashihlerini yapmak, kat
irtifaki ve kat miilkiyeti tesislerini kurmak.

f) Belediyemiz miilkiyetinde bulunan gayrimenkullere ait miilkiyet ve plan bilgilerini temin
etmek, mahallinde tespit, Ol¢lim, degerlendirme ve denetim caligmalarini yaparak bunlara ait
envanterleri glincellemek. Bu hususta Miidiirliige bagl Sicil ve Yoklama Servisi ile ihtiya¢ halinde is
birligi yapilabilir. Is birligi yapilmas1 halinde koordinasyon Gayrimenkul Yonetim Servisi tarafindan
saglanacaktir.

g) Belediyemizin ihtiyag duydugu ya da diger resmi kurumlarla yapilan protokoller geregince
ihtiya¢ duyulan tasinmaz mal alimi, kiralanmasi, tahsis alinmasi gibi is ve islemlerinin yiiriitilmesi
gorevlerini saglamak. Diger miidiirliiklerin, yiiriittiikkleri hizmetlerin 06zelliklerine uygun olan
kiralama islemleri biitcelerinde 6denekleri bulunmasi halinde kendilerince gergeklestirilecektir.

§&) Meram Belediyesi’nin miilkiyetinde olan gayrimenkullerin igsgali halinde bunlar {izerindeki
yapilan isgallerin yasal islemler ¢ergevesinde ecrimisil alinmasi veya/ve tahliyesi i¢in gerekli yasal
tedbirleri almak.

h) Miilkiyeti belediye ait tam ve hisseli tasinmazlarin ilgili yasalar geregi yapilacak is ve
islemler hususunda Meclis ve Enclimen’e teklifte bulunmak ve karar asamasinda sekretarya
hizmetlerini sunmak.

1) Belediyemizce gergeklestirilecek gayrimenkullerin devrini iceren islemlerde degerlemeye
esas fiyat sorusturmalarinin yiiriitiilmesi, belediyemizin miidahil oldugu, gayrimenkullere iliskin
davalara sunulan bilirkisi raporlarinin incelenmesi ve bunlara miitalaa hazirlamak.
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1) Satis1 yapilacak veya kiraya verilecek yerlerin deger tespitlerinin yapilmasi i¢in kiymet takdir
komisyonuna deger tespitini yaptirmak.

J) Belediyeye ait tasinmaz mallarin satisi veya kiralanmasina yonelik idari islemlerin
yapilmasini saglamak, bunlara iligskin sdzlesme ve sartnameleri diizenlemek, onayini almak, gerekli
ihale ilanlarin1 yapmak.

k) Belediye Enclimeni’ne satis veya kiralama ile ilgili sunulacak evrakin siiresi i¢eresinde ilgili
birime havalesi yapmak.

I) Enclimen tarafindan alinan ihale kararlarin1 onaya sunmak.

m) Thale yapildiktan sonra ihale sartnamesi geregi satis veya kira sdzlesmesini hazirlamak,
imzalanmasini saglamak ve noter tasdikine sunmak.

n) Satis veya kira bedelini sartnamelerde ve sézlesmede belirtilen sartlar dogrultusunda Mali
Hizmetler Mudiirliigii’ne bildirerek tahakkukunu gergeklestirmek; tahsilini saglamak ve zamaninda
odenmeyen alacaklarin takibi igin gerekli islemleri yurtutmek.

0) Zamaninda o6denmeyen satis ve kira bedelleri i¢in sozlesmede belirlenen sartlar
dogrultusunda yapilmas: gereken yasal islemlerin ve icra takibini saglamak iizere Hukuk Isleri’ne
gerekli evraklar1 gondermek. Sozlesme hiikiimlerinin yerine getirilmemesinden dogan yaptirimlar
konusunda gerekli 6nlemleri almak.

0) Miilkiyeti Belediyemize ait gayrimenkullerin kontrol edilmesini, miistecirlerin islettigi
gayrimenkullerin yonetmelik hiikiimleri, Meclis ve Enciimen Kararlar1 ve i¢ genelgeler
dogrultusunda denetlenmesini, periyodik takibini, sosyal ve ekonomik degerlerinin korunmasini
saglamak.

p) Uyusmazlik halinde kira tespit ve tahliye davalarinin agilmasi i¢in gerekli onaylar1 alir ve
ilgili Midiirliik nezdinde girisimlerde bulunmak.

r) Kira stiresi biten belediye tasinmazlarini idari sézlesme kurallarina uygun ve eksiksiz olarak
teslim almak, tahliyesini saglamak, aksi durumda tam teslim amaciyla gereken idari islemlerin
yapilmasi i¢in geregini yapmak.

s) Kamu kurum ve kuruluslarindan, tiizel kisiliklerden ve vatandaslardan, seflige ait gelen
taleplere, ilgili mevzuatlar kapsaminda cevap vermek, s6z konusu talepler dogrultusunda yazigmalari
yapmak, gerekli ig ve islemlerin yliriitiilmesini saglamak ve neticelendirmek.

s) Amirleri tarafindan verilen diger goérevleri yapmak.

Proje Yonetimi Servisi gorev ve sorumluluklari

MADDE 14- (1) Proje Yo6netim Servisinin gorev ve sorumluluklart sunlardir:

a) Belediye adina, ulusal ve uluslararasi fon kuruluslarina yonelik olarak proje hazirlama gorevi
yiirlitmek ve bunun yani sira sivil toplum kuruluslari, kamu kurumlari, diger birim miidiirliikleri ve
0zel sektor tarafindan gelen proje 6nerilerini degerlendirmek.

b) Belediyemizin yer almasinda fayda bulunan biiyiik ¢apli hibe programlari kapsaminda ulusal
ve uluslararasi proje ortakliklarina katilim i¢in gerekli islemleri yerine getirmek, belediyemize gelen
proje ortaklik taleplerini incelemek, ilgili birimlerle koordinasyon saglamak, taleplerin kabul edilmesi
halinde proje ortagi olarak bagvuru asamasinda Belediyemizce yapilacak islemleri yerine getirmek.

c) Hibe projeleri ile ilgili ulusal ve uluslararasi diizeyde iletisim gelistirmek ve takip etmek.

¢) Avrupa Birligi ve ¢esitli agik hibe programlarini takip etmek, konu hakkinda ilgili birimleri
bilgilendirmek.

d) Belediyemiz adina, ulusal ve uluslararasi hibe programlarina yonelik olarak hibe proje
tekliflerinin hazirlanmasindan hibe almaya hak kazanmasina kadar olan bagvuru siirecini yonetmek.

e) Belediyemiz  tarafindan  uygulanmis  ve/veya uygulanmakta olan  projelerin
yayginlastirilmasi, ulusal ve uluslararas1 diizeyde farkindaliginin artirilmasi amaciyla ¢aligmalar
yapmak, bu kapsamda; ulusal ve uluslararasi kuruluslar tarafindan verilen odullerden uygun
bulunanlara belediye adina bagvuruda bulunmak, proje bazli 6diil bagvurusu yapacak birimlere destek
olmak.

f) Ulusal ve uluslararasi fon kuruluslari tarafindan agilan hibe programlari ve olasi proje
fikirleri hakkinda ilgili miidiirliikleri bilgilendirmektir.

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalgnfrigstir.
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g) Diger belediyeler ile igbirligi ve hibe programlari i¢in ortaklik girisimleri hizmetlerinin
sekretarya faaliyetlerini yiirtitmek.

g) iller Bankas1 A.S. tarafindan uluslararas1 kaynaklar araciligr ile kullanima sunulan yabanci
kaynakli kredilerin kullanimi i¢in gerekli is ve islemleri, takip etmek ve yonetmektir.

h) Amirleri tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

DORDUNCU BOLUM
Diger Hiikiimler

Gelirler Miidiirliigiinde kullanilacak defter, kayit ve belgeler

MADDE 15- (1) Gelirler Midiirliigiinde kullanilacak defter, cetvel ve belgeler Mahalli
Idareler Biitce ve Muhasebe Yonetmeligi ve ekinde yer alan hiikiimler dogrultusunda diizenlenir.
Gelirler Midiirliigiinde kullanilacak defter, kayit ve belgeler, ayni bilgileri igerecek sekilde elektronik
ortamda da diizenlenebilir. Bu sekilde diizenlenecek defter, kayit ve belgeler, gerektiginde ciktilari
alinarak sayfa numarasi verilmek ve yetkililerince imzalanmak suretiyle konularina goére agilacak
dosyalarda muhafaza edilir.

Evrak kayit sistemi ve yazismalar

MADDE 16- (1) Gelirler Mudiirligiine gelen ve giden her evrak bekletilmeksizin kayda
almarak hizla sonucglandirilir. Yazigsmalar siniflandirilarak standart dosya planina gore dosyalanir ve
arsiv sistemine gore korunur.

Yiiriirliikkten kaldirilan yonetmelik

MADDE 17- (1) Yiiriirlikkte bulunan Mali Hizmetler ile Emlak ve Istimlak Miidiirliiklerinin
Yonetmeliklerinde yer alan ve bu yonetmelik hukimlerine muhalif maddeler yirtrlikten
kaldirilmustir.

Yarurluk
MADDE 18- (1) Bu Yonetmelik hikimleri; Meram Belediyesi Meclisince kabuli tarihinde

yiiriirliige girer.

Yuratme
MADDE 19- (1) Bu Yo6netmelik hiikiimlerini Meram Belediye Bagkan1 yiiriitiir.
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