MERAM BELEDIYE MECLISINiN 05.12.2025 TARIH VE 2025/186 NOLU KARAR EKIDIR.

T.C.
KONYA
MERAM BELEDIYESI
MALI HIZMETLER MUDURLUGU
KURULUS, GOREV, YETKIi VE CALISMA YONETMELIGIi

BIRINCI BOLUM
Amag¢ ve Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yonetmeligin amaci; Meram Belediyesi Mali Hizmetler Miidiirliigiiniin
kurulus, gorev, yetki ve sorumluluklari ile ¢aligma usul ve esaslarin1 diizenlemektir.

(2) Bu Ydnetmelik, Meram Belediyesi Mali Hizmetler Miidiirliigii ile ona bagh bitin
birim ve seflikleri kapsar.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yonetmelik, 5393 Sayili Belediye Kanunu, 5018 Sayili Kamu Mali
Y onetimi ve Kontrol Kanunu ve 5436 Sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu ile Bazi Kanun
ve Kanun Hikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasi Hakkinda Kanunun 15’inci maddesine
dayanilarak hazirlanmigtir.

Tammlar

MADDE 3- (1) Bu Ydnetmelikte gecen;

a) Ambar: Muhasebe birimine teslim edilen ve parayla ifade edilen degerli kagitlar ile
muhasebe birimince kullanilacak seri ve sira numarali alindi, teslimat miizekkeresi, ¢ek ve benzeri
basili evrakin muhafaza edildigi yeri,

b) Bakanlik:Cevre, Sehircilik ve iklim Degisikligi Bakanligini,

c) Baskan: Meram Belediye Baskanini,

¢) Belediye: Meram Belediyesini,

d) Enciimen: Meram Belediye Enclimenini,

e) Harcama birimi: Belediye butcesinde 6denek tahsis edilen ve harcama yetkisi bulunan
birimi,

f) Idare: Meram Belediye Baskanhigin,

g) Kanun: 5393 Sayil1 Belediye Kanunu, 5018 Sayili Kamu Mali Y 6netimi ve Kontrol Kanunu
ve 5436 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile Bazi Kanun ve Kanun Hiikmiinde
Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasit Hakkinda Kanunu,

&) Meclis: Meram Belediye Meclisini,

h) Muhasebe hizmeti: Gelirlerin ve alacaklarin tahsili, giderlerin hak sahiplerine 6denmesi,
para ve parayla ifade edilebilen degerler ile emanetlerin alinmasi, saklanmasi, ilgililere verilmesi,
gonderilmesi ve diger tiim mali islemlerin kayitlarinin yapilmasi ve raporlanmasi islemlerini,

1) Muhasebe yetkilisi: Muhasebe hizmetlerinin yiiriitilmesinden ve muhasebe kayitlarinin
usuliine uygun, saydam ve erisilebilir sekilde tutulmasindan sorumlu, usuliine gére atanmis sertifikali
yoneticiyi,

i) Muhasebe yetkilisi mutemedi: Muhasebe yetkilisi adina ve hesabina para ve parayla ifade
edilebilen degerleri gecici olarak almaya, muhafaza etmeye, vermeye, gondermeye yetkili ve bu
islemler ile ilgili olarak dogrudan muhasebe yetkilisine karsi sorumlu olan kamu gorevlilerini ve
yetkili memurlari,

i) Muhasebe yetkilisi yardimcisi: Muhasebe yetkilisinin yardimeisini,

k) Mutemetlik: Muhasebe biriminin bulundugu yer disinda, muhasebe birimine bagl olarak
tahsilat mutemetligi, tahsilat sefligi ve benzeri isimler altinda mutemetlik gorevinin yapildigi birimi,

[) Mudur: Mali hizmetler Muduring,

m) Madurluk: Mali hizmetler Mudiirliigiinii,
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n) Mukellef: Kendisine vergi borcu veya mali yukimlulik terettip eden gercek veya tizel
kisilerle, sorumlular1 ve miiteselsil sorumlulari,

0) Parave paraile ifade edilebilen degerler: Muhasebe birimine veya mutemedine teslim edilip
muhafaza ve sorumlulugu altinda bulunan tedaviildeki Tiirk parasi ve konvertibl yabanci paralar ile
altin, glimiis, kiymetli maden ve bunlardan yapilmis her tiirlii ziynet esyasi, antika paralar, hisse
senedi, tahvil ve hazine bonolari, diger devlet bor¢lanma senetleri, degerli kagitlar, konvertibl
olmayan yabanci paralar ve bu mahiyetteki degerleri,

0) Personel: Mali Hizmetler Miidiirliigiinde gérev yapan tim personeli,

p) Servis: Mali Hizmetler Midiirliigiine bagli gorevleri belirlenmis alt birimi,

r) Sef: Servis yonetici ve sorumlularini,

s) Uzman: Mali Hizmetler Uzmanini,

s) Uzman yardimcisi: Mali Hizmetler Uzman Yardimcisini,

t) Ust yonetici: Meram Belediye Baskanin,

u) Vezne: Muhasebe birimine teslim edilen para ve para ile ifade edilebilen menkul
degerlerin muhafaza edildigi yeri,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Kurulus ve Yapilanma

Kurulus

MADDE 4- (1) Meram Belediyesi Mali Hizmetler Midiirligii, 22/02/2007 tarih ve 26442
Sayil1 Resmi Gazete’de yayimlanan “Belediye ve Bagli Kuruluslari ile Mahalli idare Birlikleri Norm
Kadro ilke ve Standartlarina Dair Ydnetmelik” geregince, Meram Belediye Meclisinin 07/05/2007
tarihli ve 91 sayili karartyla kurulmustur.

Yapilanma

MADDE 5- (1) Mali Hizmetler Miidiirliigii; 5436 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanunu ile Bazi Kanun ve Kanun Hiikkmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasi Hakkinda
Kanunun 15’inci maddesinde belirtilen gorevler ile stratejik planlama, biitge ve performans programi,
muhasebe-kesin hesap ve raporlama ile i¢ kontrol fonksiyonlarmin yiiriitiilebilmesini saglayacak
sekilde;

a) Muhasebe ve Kesin Hesap Servisi,

b) Butce ve Performans Servisi,

¢) i¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Servisi, ¢) Tahakkuk ve Tahsilat Servisi,

Sefliklerinden olusmaktadir.

(2) Mali hizmetler miidiirliigiine bagli servislerde norm kadroya uygun olarak mali hizmetler
uzman yardimeisi ve mali hizmetler uzmani ¢alistirilabilir.

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Mali Hizmetler Miidiirliigiiniin gorevleri

MADDE 6- (1) Asagida belirtilen gérevler, Mali Hizmetler Miidiirliigii tarafindan yarataltr:

a) Idarenin stratejik plan ve performans programinin hazirlanmasini koordine etmek ve
sonuglarinin konsolide edilmesi ¢aligmalarini yiiriitmek.

b) Izleyen iki yilin biitge tahminlerini de iceren idare biitcesini, stratejik plan ve yillik
performans programina uygun olarak hazirlamak ve idare faaliyetlerinin bunlara uygunlugunu
izlemek ve degerlendirmek.

c) Mevzuati uyarinca belirlenecek biit¢e ilke ve esaslari gercevesinde, ayrintili harcama
programi hazirlamak ve hizmet gereksinimleri dikkate alinarak Odenegin ilgili birimlere
gonderilmesini saglamak.
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¢) Biitce kayitlarin1 tutmak, biitce uygulama sonuglarina iliskin verileri toplamak,
degerlendirmek ve biitge kesin hesabi ile mali istatistikleri hazirlamak.

d) Ilgili mevzuati gercevesinde idare gelirlerini tahakkuk ettirmek, gelir ve alacaklarin takip
ve tahsil islemlerini yiiriitmek.

e) Idarenin muhasebe hizmetlerini yiritmek.

f) Harcama birimleri tarafindan hazirlanan birim faaliyet raporlarini da esas alarak idarenin
faaliyet raporunu hazirlamak.

g) Idarenin miilkiyetinde veya kullaniminda bulunan taginir ve tasinmazlara iliskin icmal
cetvellerini diizenlemek.

g) Idarenin yatirim programmin hazirlanmasin1 koordine etmek, uygulama sonuglarini
izlemek ve yillik yatirim degerlendirme raporunu hazirlamak.

h) idarenin, diger idareler nezdinde takibi gereken mali is ve islemlerini yuritmek
ve sonuc¢landirmak.

1) Mali kanunlarla ilgili diger mevzuatin uygulanmasi konusunda (st yoOneticiye ve
harcama yetkililerine gerekli bilgileri saglamak ve danismanlik yapmak.

i) On mali kontrol faaliyetini yuritmek.

j) Mali konularda ust yonetici tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Mali Hizmetler Midurunin gorev ve yetkileri

MADDE 7- (1) Mali Hizmetler Middrinin gorev ve yetkileri sunlardir :

a) Belediyeye ait gelirlerin ve alacaklarin ilgili mevzuat hiikimlerine gore tahsilini saglamak,

b) Giderlerin ve borglarin hak sahiplerine édenmesini saglamak,

c) Para ve parayla ifade edilebilen degerleri, emanetleri, teminatlar1 almak, saklamak ve
zamani geldiginde de ilgililere iade etmek,

¢) Mali islemlere iliskin kayitlarin usuliine uygun, saydam ve erisilebilir bir sekilde
tutulmasini saglamak,

d) Muhasebeye ait defter, kayit ve belgeleri ilgili mevzuatinda belirtilen surelerle muhafaza
etmek ve denetime hazir bulundurmak,

e) Mali islemlere ait bilgi ve raporlari, Bakanliga, ilgili kamu idarelerine, baskanliga ve
yetkili kilinmis diger mercilere mevzuatta belirtilen siirelerde diizenli olarak vermek,

f) Belediye biit¢esini hazirlayarak, {ist yoneticiye, enciimene ve meclise sunmak; biitcenin
Bakanliga ve yetkili diger kamu idarelerine ilgili mevzuatta belirtilen siireler igersinde intikalini
saglamak,

g) Belediyenin stratejik planini biitgeye uygun olarak hazirlamak ve ilgili yerlere gondermek,

&) Belediyenin yilsonu kesin hesabini ¢ikararak, iist yoneticiye, enciimene ve meclise sunmak;
yil sonu kesin hesabini Sayistaya ve ilgili kamu idarelerine ilgili mevzuatinda belirtilen siire igerisinde
intikalini saglamak,

h) Birimi yonetmek, yeterli say1 ve nitelikte personel istihdamini, personelin egitimini ve
yetistirilmelerini saglayacak ¢aligsmalar yapmak,

1) Personelin motivasyonunu yikselterek, tretkenlik ve verimliligin artmasini saglamak,

i) Midirligi temsilen organizasyon ve toplantilara istirak etmek,

j) Sicil amiri sifat1 ile personelin performans degerlendirmelerini yapmak ve gizli sicil
raporlarini tanzim etmek,

k) Miidirliigiin ¢alisma sistemini kurarak is akisini saglamak; sef, memur ve diger
personelin ¢aligmalarini organize etmek,

I) Komisyon toplantilarinda midiirliikle alakali is ve islemleri ylritmek,

m) Gelirlerin artirillmas1 ve harcamalarin azaltilmasi igin mudurlikler ve birimler
arast koordinasyonu saglamak,

n) Miudirliigiin kalite politikasini, hedeflerini ve stratejilerini belirlemek,

0) Miidiirliigiin gérev dagilimini yaparak hizmetlerin etkili, siiratli ve verimli bir sekilde
sunulmasini saglamak,

0) I¢ ve dis denetim sirasinda denetgilere bilgi ve belge saglamak,
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p) I¢ kontrolin harcama birimlerinde etkili bir sekilde yapilmasini saglayacak
diizenlemeleri hazirlayarak {ist yoneticinin onayina sunmak,

r) Mali hizmetlerin saydam, planli, idarenin amaglarina ve mevzuata uygun bir sekilde
yurattlmesi icin gerekli 6nlemleri almak,

s) Baskan ve bagkan yardimcilari tarafindan verilen gérevleri yapmak.

(2Mali hizmetler Madard, Mali hizmetler madurlik yoneticisi olup; midiirligiiniin
gorevlerinin yerinde ve zamaninda yerine getirilmesinden {ist yoneticiye karsi sorumludur.

(3) Mali Hizmetler Mudurt, gorev ve yetkilerinden bazilarini sinirlarini agik¢a belirtmek, yazili
olmak ve Kanuna aykir1 olmamak sartiyla ve iist yOneticinin onayiyla alt birim yoneticilerine
devredebilir. Yetki devri, uygun araclarla ilgililere duyurulur.

Mali hizmetler mudirinun sorumluluklar:

MADDE 8- (1) Mali Hizmetler Mudurta, mudarlik gorevlerinin yerinde ve zamaninda
yerine getirilmesinde Baskan ve bagli oldugu Baskan Yardimcisina karsi sorumludur. Ayrica;

a) Belediye gelirlerinin ilgili kanunlarina gore tarh ve tahakkuk ettirilmesinden; tahsil
asamasina gelmis gelir ve alacaklarinin tahsil edilmesinden,

b) Belediyeye ait giderlerin usuliine uygun yapilmasindan,

c) Gorev alanina giren hizmetlerin zamaninda yapilmasindan ve muhasebe kayitlarinin
usuliine uygun, saydam ve erisilebilir sekilde tutulmasindan,

¢) Yersiz ve fazla tahsil edilen tutarlarin mukelleflere iadesi veya mahsubu igin,
diizenlenen belgelerde 6ngoriilen miktarlarin uygunlugundan,

d) Dizeltmesi ve terkini gereken gelir ve gider islemlerinin mer’i mevzuata uygun
olmasindan,

e) Odeme asamasina gelmis, édeme emri belgesi ve eki belgelerin usuliince
incelenmesi ve kontroliinden,

f) Odemelerin, ilgili mevzuatinda belirtilen sekilde muhasebe kayitlarina gore yapilmasindan,

g) Mudirlik mutemetlerinin hesap, belge ve islemlerini ilgili mevzuata gore

yapip yapmadiklarindan,

§) Mutemetlere yapilan pesin 6demelerde meydana gelen para kayiplarindan,

h) Sayistaya ve diger yetkili mercilere hesap vermekten,

1) Mudurluk hizmetlerinin etkili, stratli ve verimli bir sekilde yurutiilmesinden,

i) Odeneklerin planlanarak ilgili yerlere zamaninda génderilmesinden,

j) I¢ kontrol sisteminin olusturulmasi ve gelistirilmesi igin gerekli ¢alismalarin yapilmasindan,

k) On mali kontrole iliskin faaliyetlerin etkili bir sekilde yiritilmesinden,

I) Midirliik tarafindan hazirlanmasi gereken plan, program, biitce kesin hesap, mali tablolar
faaliyet raporu ve diger raporlar ile mali istatistiklerin zamaninda hazirlanarak ilgili idarelere
gonderilmesinden sorumludur.

Muhasebe yetkilisinin gorev ve yetkileri

MADDE 9 - (1) Muhasebe yetkilisinin gérev ve yetkileri asagida belirtilmistir.

a) Gelirleri ve alacaklan ilgili mevzuatina gore tahsil etmek, yersiz ve fazla tahsil
edilenleri ilgililerine iade etmek.

b) Giderleri ve borglar1 hak sahiplerine ddemek.

c) Para ve parayla ifade edilebilen degerler ile emanetleri almak, saklamak ve ilgililere
vermek veya gondermek.

¢) Yukandaki bentlerde sayilan islemlere ve diger mali islemlere iligkin kayitlar1 usuliine
uygun, saydam ve erisilebilir sekilde tutmak, mali rapor ve tablolar1 her tiirlii miidahaleden bagimsiz
olarak diizenlemek.

d) Gerekli bilgi ve raporlari, Bakanliga, hizmet verilen ilgili kamu idaresinin harcama yetkilisi
ile st yoneticisine ve yetkili kilmmis diger mercilere muhasebe yonetmeliklerinde belirtilen
surelerde diizenli olarak vermek.

e) Vezne ve ambarlari kontrolunu ilgili mevzuatinda 6ngorilen strelerde yapmak.
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f) Muhasebe hizmetlerine iliskin defter, kayit ve belgeleri ilgili mevzuatinda belirtilen siirelerle
muhafaza etmek ve denetime hazir bulundurmak.

g) Muhasebe yetkilisi mutemetlerinin hesap, belge ve islemlerini ilgili mevzuatinda 6ngoriilen
zamanlarda denetlemek veya muhasebe yetkilisi mutemedinin bulundugu yerdeki birim
yoneticisinden kontrol edilmesini istemek.

g) Hesabimi1 kendinden sonra gelen muhasebe yetkilisine devretmek, devredilen hesabi
devralmak.

h) Diger mevzuatla verilen gorevleri yapmak.

Muhasebe yetkilisinin sorumluluklart MADDE 10 - (1) Muhasebe yetkilisi;

a) Bu Yonetmeligin 9’uncu maddesinde sayilan hizmetlerin zamaninda yapilmasindan ve
muhasebe kayitlarinin usuliine uygun, saydam ve erisilebilir sekilde tutulmasindan,

b) Mutemetleri araciligiyla aldiklar1 ve elden ¢ikardiklar: para ve parayla ifade edilen
degerler ile bunlarda meydana gelen kayiplardan,

c) On 6deme ile kesin 6demelerin yapilmasi ve én 6demelerin mahsubu asamalarinda 6deme
emri belgesi ve eki belgelerin usullince incelenmesi ve kontrolinden,

¢) Yersiz ve fazla tahsil edilen tutarlarin ilgililerine geri verilmesinde, geri verilecek
tutarin, diizenlenen belgelerde 6ngoriilen tutara uygun olmasindan,

d) Odemelerin, ilgili mevzuatin éngdrdiigii dncelik siras1 da géz dniinde bulundurularak,
muhasebe kayitlarina alinma sirasina gore yapilmasindan,

e) Riicu hakki sakli kalmak kaydiyla, kendinden dnceki muhasebe yetkilisinden hesabi
devralirken gostermedigi noksanliklardan,

f) Muhasebe yetkilisi mutemetlerinin hesap, belge ve islemlerini ilgili mevzuata gore
kontrol etmekten,

g) Yetkili mercilere hesap vermekten, sorumludurlar.

(2) Muhasebe yetkililerinin kanuna gore yapacaklar1 kontrollere iliskin sorumluluklari,
gorevleri geregi incelemeleri gereken belgelerle sinirlidir.

(3) Muhasebe yetkilileri 6deme asamasinda, 6deme emri belgesi ve eki belgeler Uzerinde;

a) Yetkililerin imzasini,

b) Odemeye iliskin ilgili mevzuatinda sayilan belgelerin tamam olmasini,

¢) Maddi hata bulunup bulunmadigini,

¢) Hak sahibinin kimligine iliskin bilgileri, kontrol etmekle yukimldr.

Gorev ayrih@ ve harcama yetkililigi

MADDE 11- (1) Mali Hizmetler Mudiirliigiinde harcama yetkililigi ile muhasebe yetkililigi
gorevi ayni kiside birlesemez. Harcama yetkilisi gorevi list yoneticinin belirleyecegi kisi veya kisiler
tarafindan yerine getirilir.

Muhasebe yetkilisi mutemetlerinin gorevlendirilmeleri, yetki ve sorumluluklart MADDE
12- (1) Muhasebe yetkilisi mutemetlerinin gérevlendirilmeleri:

a) Veznedar, tahsildar, icra memuru gibi unvanlarla muhasebe yetkilisi adina ve hesabina para
ve parayla ifade edilebilen degerleri gecici olarak almak, vermek ve gondermek iizere
gorevlendirilenler muhasebe yetkilisi mutemedidir. Zorunluluk bulunmasi halinde, muhasebe
yetkilisi adima para ve parayla ifade edilebilen degerleri almak, vermek, vezne ve ambarlarda
muhafaza etmek lizere kamu idarelerinin gorevli personeli arasindan, ilgili muhasebe yetkilisinin de
muvafakati alinarak segilen personel, harcama yetkilisi tarafindan muhasebe yetkilisi mutemedi
olarak gorevlendirilebilir.

b) Muhasebe yetkilisi mutemedi olarak secilen gérevlinin adi, soyadi, gorev yeri, linvani ve
imza Ornegi ile gorev ve yetkileri gorevlendirmede muhasebe yetkilisine yazili olarak bildirilir.
Kanunlarda 6ngoriildiigii sekilde ve ilgili mevzuat esaslarina gore yetkili kilinmamis higbir kimse
kamu idaresi adina para tahsil edemez, degerleri alamaz, gonderemez ve 6deme yapamaz.

c) Kefalet aidati kesilmesi ve teminat alinmasit 06/06/1934 tarihli ve 2720 Sayili Resmi
Gazete’de yayimlanan 2489 Sayili Kefalet Kanunu kapsamindaki kamu idarelerinin muhasebe
yetkilisi mutemetleri 6zel mevzuatlarindaki hiikiimlere tabidir.
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¢) Muhasebe yetkilisi mutemetlerinin gorevlerinden gecici olarak ayrilmalari durumunda
yerlerine, birinci fikra hiikkmiine gore ayligindan kefalet aidati kesilen kisilerden goérevlendirme
yapilmasit esastir. Ancak, zorunluluk halinde Kefalet Kanunu’nun ilgili hiikiimleri uygulanmak
suretiyle diger personelin de muhasebe yetkilisi mutemedi olarak gorevlendirilmesi mimkanddr.

d) Kefalete tabi tutulan muhasebe yetkilisi mutemetlerinin ayligindan kesilen aidatlar
mevzuatinda dngoriilen siirede ilgili kefalet sandig1 hesabina 6denir.

(2) Muhasebe yetkilisi mutemetlerinin yetki ve sorumluluklari:

a) Muhasebe yetkilisi mutemetleri, muhasebe yetkilisi adina ve hesabina para ve parayla ifade
edilebilen degerleri gegici olarak almaya, vermeye ve gondermeye yetkili olup, bu islemlerinden
dolay1 dogrudan bagli olduklar1 muhasebe yetkilisine karsi sorumludurlar. Muhasebe biriminde gérev
yapan muhasebe yetkilisi mutemetleri, her ne adla olursa olsun tahsil ettikleri paralar1 ve kendilerine
teslim edilen degerleri muhasebe biriminin veznesi ve ambarinda muhafaza etmek zorundadirlar ve
kayiplardan sorumludurlar.

b) Muhasebe birimi hizmet binasi1 disinda veya muhasebe biriminin bulundugu yerin Belediye
hudutlar disinda gorevlendirilen muhasebe yetkilisi mutemetleri tarafindan yapilan tahsilatlarin, 6zel
mevzuatinda aksine bir hiikiim bulunmadig: siirece, miktar1 ne olursa olsun en ¢ok yedi, degerli kagit
sat1s hasilatinin ise en ¢ok on bes giinde bir ve her halde mali y1lin son is giiniinde muhasebe biriminin
veznesine veya banka hesabina yatirilmasi zorunludur. S6z konusu tahsilat, muhasebe biriminin
veznesine belge ve defterlerle birlikte getirilir. Muhasebe birimince gerekli kontroller yapilip
yatirtlmasi gereken tahsilat miktar1 tespit edildikten sonra en son kullanilan alindi dip koganinin
arkasina ve defterlerin ilgili sayfalarina gerekli serhler konularak onaylanir. Yukaridaki siireler
beklenmeksizin yatirilacak miktari belirlemeye, iist yoneticiler yetkilidir.

c) Muhasebe birimi disinda gorev yapan muhasebe yetkilisi mutemetlerince g¢ekle tahsilat
yapilmas1 durumunda, ¢ekin en ge¢ ertesi is giinli iginde muhasebe biriminin veznesine teslim
edilmesi zorunludur. Muhasebe biriminin bulundugu yer disinda goérev yapan muhasebe yetkilisi
mutemetleri Maliye Bakanliginca izin verilen haller disinda ¢ekle tahsilat yapamazlar. Zimmetle
aldiklar1 degerli kagitlarin satis hasilatin1 belirlenen siire igerisinde yatirmayan muhasebe yetkilisi
mutemetlerine yeniden degerli kagit verilmez.

¢) Muhasebe yetkilileri, muhasebe birimlerinin kasa iglemlerini her giiniin sonunda kontrol
eder. Muhasebe yetkilisinin gérevi baginda bulunamadig1 durumlarda kontrol gorevi vekili tarafindan
yerine getirilir. Kontrol yetki ve sorumlulugunun yardimcilara devredilmis olmasi halinde ise bu
gorev yardimcilar tarafindan yapilir.

d) Muhasebe yetkilileri 6zel mevzuatinda aksine bir hikiim bulunmadigi stirece;

1) Muhasebe biriminin vezne ve ambarlarinda para ve degerleri alip veren muhasebe
yetkilisi mutemetlerini her on bes glinde en az bir defa belirsiz giinlerde,

2) Muhasebe birimi disinda bir giinden fazla sure ile gorev yapan tahsildarlar ile icra
memurlarini her iki ayda en az bir defa ve her tahsilattan doniildiigii giinii takip eden on giin i¢inde,

kontrol etmek zorundadr.

e) Muhasebe yetkililerinin hesap ve mali islemlerini denetim gorev ve yetkisine sahip olan
denetim elemanlari, muhasebe yetkilisi mutemetlerinin tahsilat tutarlarinin sayimi dahil, tiim hesap
ve mali islemleri denetleyebilir.

Seflerin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 13- (1) Servis sefleri veya servisin yonetiminden sorumlu personel kendilerine bagl
servislerin yonetmelik, yonerge ve diger mevzuatta belirtilen is ve islemleri mevzuata uygun olarak
ve zamaninda yapilmasiyla gorevlidirler.

(2)Kendilerine verilen gorevlerin mevzuata uygun olarak ve zamaninda yerine
getirilmemesinden, ilgili personel ile birlikte miidiire, bagskan yardimcisina ya da baskana karsi
sorumludurlar.

(3) Servis sefleri, tahakkuk, tahsilat ve ddemelere iliskin is ve islemlerin zamaninda ve dogru
olarak yerine getirilmemesinden dogan belediye zararlarindan, o is ve islemi yapan personel ile
birlikte sorumlu tutulurlar.
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Mali hizmetler uzmam ve mali hizmetler uzman yardimcilarinin gorev ve sorumluluklar
MADDE 14- (1) Mali hizmetler uzmanlar1 ve mali hizmetler uzman yardimcilart yonetmelik,

ybnerge ve diger mevzuatta belirtilen is ve islemlerden kendilerine verilenleri yapmakla
gorevlidirler.

(2)Mali hizmetler uzmanlar1 ve mali hizmetler uzman yardimcilar1 servisin yonetiminden
sorumlu sef, miidiir, bagkan yardimcisi ve baskan tarafindan verilen isleri belirlenen usul ve esaslar
cercevesinde yerine getirmekle yikimla olup; kendilerine verilen gérevleri, mevzuata uygun olarak
ve zamaninda yerine getirmemekten dolay1 servis sefi ve miidiire karst sorumludurlar.

(3)Mali hizmetler uzmanlar1 ve mali hizmetler uzman yardimcilari, tahakkuk, tahsilat ve
Odemelere iligkin islemlerin zamaninda ve dogru olarak yerine getirilmemesinden dogan belediye
zararlarindan sorumlu tutulurlar.

Mali Hizmetler Miidiirliigii personelinin gérev ve sorumluluklari

MADDE 15- (1) Mali Hizmetler Miidiirliigii personeli, yonetmelik, yonerge ve diger mevzuatta
belirtilen is ve islemlerden kendilerine verilenleri yapmakla gorevlidirler.

(2)Mali Hizmetler Miidiirliigli personeli, servisin yonetiminden sorumlu sef, miidiir, bagkan
yardimcist ve baskan tarafindan verilen isleri belirlenen usul ve esaslar g¢ergevesinde yerine
getirmekle yukimli olup, kendilerine verilen gérevleri, mevzuata uygun olarak ve zamaninda yerine
getirmemekten dolay1 servis sefi ve miidiire karst sorumludurlar.

(3)Mali Hizmetler Midiirliigi personeli, tahakkuk, tahsilat ve 6demelere iliskin islemlerin
zamaninda ve dogru olarak yerine getirilmemesinden dogan belediye zararlarindan sorumlu
tutulurlar.

Mali Hizmetler Miidiirliigiine Bagh Servis Sefliklerinin Gorevleri

Muhasebe ve kesin hesap servisi

MADDE 16- (1) Muhasebe ve Kesin Hesap Servisinin gérevleri sunlardir:

a) Idarenin muhasebe hizmetlerini yiiritmek, muhasebe kayitlarinin usuliine ve standartlara
uygun saydam ve erisilebilir sekilde tutulmasini saglamak,

b) Butce kesin hesabin1 hazirlamak ve ilgili karar mercilerince goriisiilmesini saglayip
mevzuat geregi ilgili yerlere gonderilmesini saglamak,

¢) Idarenin miilkiyetinde veya kullaniminda bulunan taginir ve tasinmazlara iliskin icmal
cetvellerini harcama birimleri ile birlikte diizenlemek, Mal Yonetim Donemine iliskin icmal
cetvellerini hazirlamak,

¢) Mali istatistikleri hazirlamak,

d) Mali kanunlarla ilgili diger mevzuatin uygulanmasi konusunda ust yOneticiye ve
harcama yetkililerine gerekli bilgileri saglamak ve danismanlik yapmak,

e) Idarenin mali is ve islemlerini diger idareler nezdinde yiiriitmek ve sonuglandirmak,

f) Idarenin mevzuatta belirtilen esaslara gore dénemine iliskin Sayistaya verilmesi gerekli
hesaplarin verilmesini saglamak,

g) Icisleri Bakanligi denetimlerinde gerekli is ve islemlerin yapilmasini ve istenen evrak
ve ilgili hesaplarin verilmesini saglamak,

§) Muhtag asker ailelerine yapilan diizenli yardimlar ile ilgili 6demelerin takip ve kontrol
edilmesini saglamak,

h) Odeme evraklarmin tanzimi islemlerinin yapilmasini saglamak,

1) Mevzuat geregi, Belediyenin yiikiimliiliikleri arasinda bulunan gesitli harg, vergi, fon ve
benzeri 6demelerin yapilmasini saglamak,

i) Muhasebe yetkilisi mutemetlerinin islemlerini kontrol etmek veya ettirmek,

j) Muhasebe islemlerine iliskin defter, kayit ve belgeleri muhafaza etmek ve denetime
hazir bulundurmak,

k) Her glin yapilan tahakkuk ve tahsilatin gelir kalemleri itibariyle muhasebelestirilmesini
saglamak,

I) Belediyenin bankalardaki hesaplarinin ekstrelerinin gunlik giris ve ¢ikis hareketlerinin
stirekli kontrolii ile kasa ve banka cari hesaplarinin mutabakatini saglamak,
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m) Tim sarf evraklarmin mevzuata uygun dizenlenmesini saglayarak
muhasebelestirilmesini saglamak,

n) Miidirliigiin idari yazisma ve gelen evrak islemlerini yapmak,

o) Mali konularda Ust yonetici tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Butce ve performans servisi

MADDE 17- (1) Butce ve Performans Servisinin gorevleri sunlardir:

a) Biitcenin hazirlanmasinda kullanilacak biit¢e hazirlama rehberini, belge ve cetveller ile
gerekli dokiimanlari iist yoneticinin harcama birimlerine gonderecegi biit¢e ¢agrisi yazisina ekleyerek
ilgili harcama birimlere géndermek,

b) Harcama birimlerinden gelen biitge tekliflerini ve performans programlarmi kayitlara
gecirerek hazirlik biitgesini olusturmak,

c) izleyen iki yilin biitge tahminlerini de igeren idare biitcesini, stratejik plan ve yillik
performans programina uygun olarak hazirlamak ve idare faaliyetlerinin bunlara uygunlugunu
izlemek ve degerlendirmek,

¢) Mevzuati uyarinca belirlenecek biitge ilke ve esaslar1 g¢ercevesinde, ayrintili harcama
programi veya finansman programini hazirlamak,

d) Bltce islemlerini ger¢eklestirmek ve kayitlarini tutmak, bitce uygulama sonuglarina
iliskin verileri toplamak, degerlendirmek,

e) Bltce uygulama sonuglarini raporlamak; sorunlar1 6nleyici ve etkililigi artirici tedbirler
uretmek,

f) Buitce bolumleri arasinda yapilacak 6denek aktarmalariyla ilgili islemlerin yapilmasini
saglamak,

g) Idarenin performans programinin hazirlanmasin1 koordine etmek ve sonuglarinin
konsolide edilmesi ¢aligsmalarini yiiriitmek.

&) Idarenin stratejik planlama ¢alismalarina yonelik bir hazirlik programi olusturmak, idarenin
stratejik planlama siirecinde ihtiya¢ duyulacak egitim ve danismanlik hizmetlerini vermek veya
verilmesini saglamak ve stratejik planlama c¢alismalarini koordine etmek,

h) Idarenin stratejik planinin sonuglarinin konsolide edilmesi ¢alismalari yiritmek,

1) Stratejik planlamaya iliskin diger destek hizmetlerini yiirtitmek, ulusal kalkinma strateji ve
politikalar1, y1illik program ve hiikiimet programi ¢ergevesinde idarenin orta ve uzun vadeli strateji ve
politikalarini belirlemek, amaglarini olusturmak tizere gerekli ¢calismalar1 yapmak,

i) Harcama birimleri tarafindan hazirlanan birim faaliyet raporlarini da esas alarak idarenin
faaliyet raporunu hazirlamak,

j) Idarenin misyonunun belirlenmesi galismalarini yiiriitmek,

k) Idarenin gorev alanina giren konularda, hizmetleri etkileyecek dis faktorleri incelemek,

I) Yeni hizmet firsatlarin1 belirlemek, etkililik ve verimliligi 6nleyen tehditlere tedbirler
almak,

m) Kurum i¢i kapasite arastirmasi yapmak, hizmetlerin etkililigini ve yararlanici
memnuniyetini analiz etmek ve genel arastirmalar yapmak,

n) Idarenin Gstiinlik ve zayifliklarini tespit etmek,

0) Idarenin gorev alaniyla ilgili arastirma-gelistirme faaliyetlerini yuritmek,

0) idare faaliyetleri ile ilgili bilgi ve verileri toplamak, tasnif etmek, analiz etmek,

p) Idarenin yatirim programmin hazirlanmasin1 koordine etmek, uygulama sonuglarini
izlemek ve yillik yatirim degerlendirme raporunu hazirlamak,

r) Idare faaliyetlerinin stratejik plan, performans programi ve bitceye uygunlugunu
izlemek ve degerlendirmek,

s) Idarenin gérev alanina giren konularda performans ve kalite dlgitleri gelistirmek,

s) Idarenin yonetimi ile hizmetlerin gelistirilmesi ve performansla ilgili bilgi ve verileri
toplamak, analiz etmek ve yorumlamak,

t) Idarenin ve/veya birimlerin belirlenen performans ve kalite lgiitlerine uyumunu
degerlendirerek iist yoneticiye sunmak,

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzaBuihBstir.

Dogrulama Kodu : 67bbec25

https://karardogrulama.meram.bel.tr




MERAM BELEDIYE MECLISININ 05.12.2025 TARIH VE 2025/186 NOLU KARAR EKIiDIR.

u) Yonetim bilgi sisteminin gelistirilmesi ¢alismalarini yiiriitmek. Yonetim bilgi sistemlerine
iliskin hizmetleri varsa ilgili birimlerle igbirligi i¢inde yerine getirmek,

0) Istatistiki kayit ve kalite kontrol islemlerini yapmak,

v) Idarenin, diger idareler nezdinde takibi gereken mali is ve islemlerini yiriitmek
ve sonuclandirmak,

y) Mali konularla ilgili diger mevzuatin uygulanmasi konusunda Ust yOneticiye ve
harcama yetkililerine gerekli bilgileri saglamak ve danismanlik yapmak,

z) Mali konularda st yonetici tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

I¢ kontrol ve 6n mali kontrol servisi

MADDE 18- (1) i¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Servisinin gérevleri sunlardir:

a) I¢c kontrol sisteminin kurulmasi, standartlarinin uygulanmasi ve gelistirilmesi
konularinda ¢aligmalar yapmak,

b) Birimin risk analizini yaparak, Kurum Risk Eylem Plani’nin koordinatorliigiinti yapmak,

c) Idarenin gorev alanina iliskin konularda standartlar hazirlamak,

¢) On mali kontrol gorevini yiritmek,

d) Amaglar ile sonuclar arasindaki farkliligi giderici ve etkililigi artiric1 tedbirler 6nermek,

e) Mali konularla ilgili diger mevzuatin uygulamalar1 hakkinda {ist yoneticiye ve harcama
yetkililerine gerekli bilgileri saglamak ve danigmanlik yapmak,

f) Ust yonetici tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

(2) On mali kontrol gorevini yiiriitenler mali islem stirecinde gérev alamazlar. Onay belgesi ve
ekleri ile sartname ve s6zlesme tasarilarinin hazirlanmasi, mali karar ve iglemlerin belgelendirilmesi,
mal ve hizmetlerin teslim alinmasi gibi mali karar ve islemlerin hazirlanmasi ve uygulanmasi
asamalarinda gorevlendirilemezler ve ihale komisyonu ile muayene ve kabul komisyonunda baskan
ve Uye olamazlar.

Tahakkuk ve Tahsilat servisi

MADDE 19- (1) Tahakkuk ve tahsilat servisinin gorevleri sunlardir:

a) Ilgili mevzuat ger¢evesinde diger miidiirliiklerin gérev alanina girmeyen idare gelirlerinin
tahakkukunu yapmak ve idarenin tahakkuk ettirilen tim gelirlerini tahsil etmek,

b) idarenin ilgili y1l ile takip eden iki yilin tahmini gelir bitcesini hazirlamak,

¢) Kamu kurum ve kuruluslarina gelir kalemlerinden ayrilmasi gereken yasal paylarin ilgili
emanet hesaplara alinmasini ve emanet hesaplarin takibi ile ilgili ¢alismalarin kontrol ve koordine
edilmesini saglamak,

d) Idareye yapilacak sartli ve sartsiz bagislar, Iller Bankasi Pay1, Belediye Enciimeni tarafindan
karara baglanan ceza ve satiglardan kaynaklanan alacaklari tahsil etmek,

e) 2464 Sayili Belediye Gelirleri Kanunu’nun vergi, resim ve harglara iliskin maktu olarak en
az ve en ¢ok miktarlar1 gosterilen vergi ve harg tarife teklifleri ile gelir ve (cret tarife tekliflerini
hazirlayarak Belediye Meclisine sunmak,

f) Nakit, kredi kart1 ve internetten yapilan tahsilat kayitlarinin tutulmasini ve tahsil olunan
paralarin bankaya yatirilmasini saglamak,

g) Tahsilatla ilgili raporlar, icmaller ve cetvellerin hazirlanmasini saglamak,

h) Tahsilati1 yapilamayan gelirleri raporlama diizeni igerisinde takip etmek,

1) Aylik gelir tablosunun hazirlanmasini saglayarak amirine sunmak, gelirlerin istatistiki
bilgileriyle ilgili amir ve Bagkanlik Makamini bilgilendirmek,

J) Tahsildarlar ve icra memurlarinca kesilen dip koganli makbuzlar1 kontrol ederek teslim alip,
makbuzlarla ilgili kayit ve islemlerin dogrulugunu ve kontroliinii saglamak,

k) Tahsilatla ilgili makbuz, belge, kayit ve ilgili evrakin denetime hazir halde bulundurulmasini
ve arsivde muhafazasini saglamak,

I) Muhasebe yetkilisi mutemetlerinin alindi belgelerini, tahsildar ve veznedarlarin makbuz,
alindi, bilet vb. evraklarinin teminini saglamak ve tahsilatlarin kontroliinii yapip banka hesabina
yatirtlmasini saglamak,

m)Posta ve banka hesaplarina yatirilan vergilerin tahsilati ile ilgili miikelleflerin makbuzlarinin
kesilmesi ve adreslerine gonderilmesini saglamak,
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n) Yanlis tahakkuk ve fazla yapilan 6demelerin diizeltme fisini diizenleyerek 6deme yapilmasi
icin muhasebe ve kesin hesap servisine géndermek,

0) Para ve parayla ifade edilebilen degerler ile emanetlerin alinmasi, saklanmasi, verilmesi
ve gonderilmesi ile ilgili tim mali islemleri kayit altina almak,

p) Amme borglusu adina yapilacak 6demeleri vergi dairesi alindis1 diizenleyerek kabul etmek,

q) Veznece tahsil olunan paralari belirlenen esaslara uygun olarak bankaya yatirmak,

r) Teminat olarak alinan veya haczedilen menkul degerler ile kiymetli evraki veznede
saklamak,

s) Alindilarla ilgili kontrol, kayit ve dagitim islerini yapmak,

t) Teslimat mizekkeresi diizenlenmesi islemlerini yapmak,

u) Ust yonetici tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Ust yonetici tarafindan verilecek diger gorevler

MADDE 20- (1) Mali hizmetler Midiirliigii, Ust yonetici tarafindan mali konularda verilecek
diger gorevleri de yliriitiir.

DORDUNCU BOLUM
Mali Hizmetler Miidiirliigiiniin s ve Islemleri

Stratejik planlama ¢alismalarimin koordinasyonu

MADDE 21 - (1) Stratejik planin hazirlanmasi, giincellenmesi ve yenilenmesi ¢alismalarinda
koordinasyon gorevi Mali hizmetler Midiirliigii tarafindan yiiriitiiliir. Mali hizmetler Midiirligii
tarafindan yapilacak stratejik plan hazirlik ¢alismalarina idarenin diger birimlerinin temsilcilerinin
katilimi1 saglanir. Stratejik planlama g¢alismalarinda 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanununun 9’uncu maddesi uyarinca yapilan diizenlemelere de uyulur.

Performans programi hazirhklariin koordinasyonu

MADDE 22 - (1) Performans programinin hazirlanmasi ve degistirilmesi calismalarinda
koordinasyon gorevi Mali Hizmetler Miidiirliigii tarafindan yiiriitiilir. Bu ¢alismalarda kullanilacak
belge ve cetveller ile gerekli dokiiman Mali Hizmetler Miidiirliigii tarafindan idarenin ilgili diger
birimlerine gonderilir.

(2) Birim performans programlari birimler tarafindan hazirlanarak belirlenen siire i¢inde Mali
Hizmetler Miidiirligiine gonderilir. Mali Hizmetler Mudiirliigii, birim performans programlarindan
hareketle idare performans programini hazirlar. Mali Hizmetler Midiirliigii tarafindan yiiriitiilen
performans programinin hazirlik ¢alismalara idarenin ilgili birimlerinin temsilcilerinin katilinmi
saglanir. Performans programi hazirliklarinda, 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanununun 9’uncu maddesi uyarinca yapilan diizenlemelere de uyulur.

Batcenin hazirlanmasi

MADDE 23 - (1) Biitcenin hazirlanmasinda kullanilacak belge ve cetveller ile gerekli
dokiiman, Mali Hizmetler Miidiirliigii tarafindan idarenin ilgili birimlerine gonderilir. Her bir
harcama birimi biitge teklifini hazirlayarak birim performans programiyla birlikte Mali Hizmetler
Miidiirliigiine gonderir. Harcama birimi temsilcileri ile goriismeler yapilarak idarenin bitce teklifi
Mali Hizmetler Miidiirliigii tarafindan hazirlanir.

(2) Harcama birimlerinin biitge tekliflerinin hazirlanmasinda idarenin stratejik plani, biitge
cagrisi ve bilitce hazirlama rehberi esas alinir.

(3) idare butgesinin hazirlanmasinda 5393 Sayili Belediye Kanunu ve ilgili diger mevzuat
dikkate alinir.

Ayrintih harcama ve finansman programlarinin hazirlanmasi ve uygulanmasi

MADDE 24 - (1) Ayrintili harcama ve finansman programlari, harcama birimlerinin teklifleri
dikkate alinarak Mali hizmetler Miidiirliigii tarafindan ilgili mevzuatinda yer alan hiikiimlere gore
hazirlanir ve iist yonetici tarafindan onaylanir.

Bitce islemlerinin gerceklestirilmesi ve kaydedilmesi

MADDE 25 - (1) Biit¢e islemleri, harcama birimleriyle koordinasyon saglanarak Mali
Hizmetler Midirligi tarafindan 5393 Sayili Belediye Kanunu ve ilgili diger mevzuat
cercevesinde gergeklestirilir, kayitlart tutulur ve izlenir.
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Gelirlerin tahakkuku, gelir ve alacaklarin takip ve tahsili

MADDE 26 - (1) Idare gelirlerinin tahakkuku, gelir ve alacaklarim takibi ve tahsil islemleri,
Mali Hizmetler Midiirliigii tarafindan yiirtitiliir.

(2) Idarelerin islemleri sonucunda, herhangi bir gelir tahakkuku veya gelir ve alacaklarin takip
ve tahsilini gerektiren bir durumun ortaya ¢ikmasi halinde, gereginin yapilmasi amactyla ilgili birim
tarafindan Mali hizmetler Miidiirliigline bildirilir.

On mali kontrol islemleri

MADDE 27 - (1) On mali kontrol gérevi harcama birimleri ve Mali Hizmetler Miidiirliigii
tarafindan yapilir. On mali kontrol siireci mali karar ve islemlerin hazirlanmasi, yiiklenmeye
girigilmesi, is ve islemlerin gerceklestirilmesi ve belgelendirilmesinden olusur.

(2) Idare, kaynaklarin amaglarina ve mevzuata uygun, etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde
kullanilmasi i¢in gerekli 6n mali kontrol 6nlemlerini alir. Etkin bir 6n mali kontrol mekanizmasinin
kurulmasi idarenin sorumlulugundadir.

(3) Harcama birimlerinde yapilacak asgari kontroller, Mali Hizmetler Miidiirliigii tarafindan 6n
mali kontrole tabi tutulacak mali karar ve islemlerin usul ve esaslar1 ile 6n mali kontrole iliskin
standart ve yontemler Maliye Bakanlig1 tarafindan belirlenir.

(4)Idare, Maliye Bakanliginca yapilacak diizenlemelere uygun olarak 6n mali kontrol
islemlerini yiiriitiir. Maliye Bakanliginca belirlenen mali karar ve islemlerin disinda kalan mali karar
ve islemlerin de ayn1 usul ve esaslar ¢er¢evesinde Mali Hizmetler Miidiirliigiine kontrol ettirilmesine
yonelik diizenleme yapilabilir. Idarece yapilacak diizenlemelerde, Mali Hizmetler Miidiirliigiinin 6n
mali kontrolUne tabi tutulacak mali karar ve islemler riskli alanlar dikkate alinarak tiir, tutar ve konu
itibariyla belirlenir.

(5) Idarece, gorev alanlar1 gergevesinde, i¢ kontrol ve 6n mali kontrole iliskin olarak yapilan
diizenlemeler {ist yoneticinin onayiyla yirtirliige konulur ve onayini izleyen on is giinii icinde Maliye
Bakanligina bildirilir.

(6) Mali hizmetler Midiirliigii tarafindan yapilan 6n mali kontroliin sonucu ilgili harcama
birimine yazil1 goriis vermek veya dayanak belge iizerine serh diisiilmek suretiyle bildirilir. On mali
kontrol sonucunda duzenlenen yazili goriisiin ilgili mali isleme iliskin dosyada muhafaza edilmesi
ve bir Orneginin de 6deme emri belgesine eklenmesi zorunludur. Mali Hizmetler Mudirligi
tarafindan 6n mali kontrol sonucunda uygun goriis verilmedigi durumlarda harcama yetkilileri
tarafindan gergeklestirilen islemlerin kayitlar1 tutulur ve aylik donemler itibariyla iist yoneticiye
bildirilir. S6z konusu kayitlar i¢ ve dis denetim sirasinda denetgilere de sunulur.

Tasmir ve tasinmaz kayitlarinin tutulmasi

MADDE 28 - (1) idarenin miilkiyetinde veya idareye tahsisli olan ya da idarenin kullaniminda
bulunan taginir ve tasinmazlar ile bunlara iliskin islemlerin kaydi ilgili mevzuatinda belirlenen kisiler
tarafindan tutulur. Tasinir kayitlart idarenin birimleri bazinda diizenlenerek mevzuatinda belirlenen
strede Mali Hizmetler Midirliigiine gonderilir. Mali Hizmetler Miidiirliigi tarafindan bu kayitlar
idare bazinda konsolide edilir ve tasinmaz kayitlar1 da eklenerek icmal cetvelleri hazirlanir.

Muhasebe hizmetlerinin yuruttlmesi

MADDE 29 - (1) Muhasebe hizmetleri Mali Hizmetler Midiirliigii tarafindan yiiritiliir.
Muhasebe hizmetleri, Kanun ve ilgili mevzuat ¢ercevesinde, muhasebe yetkilileri tarafindan yerine
getirilir.

(2) Idare, muhasebe birimlerini, atanan veya gérevlendirilen muhasebe yetkililerini, gorev
alanlarini ve bunlara iliskin degisiklikleri, géreve baslama veya degisiklik tarihinden itibaren en gec
bes is giinii i¢inde Sayistaya ve Maliye Bakanligina bildirir.

Butce kesin hesabinin hazirlanmasi

MADDE 30 - (1) Idarenin blitce kesin hesabi, biitge uygulama sonuglar1 dikkate alinarak
Mali Hizmetler Miidiirliigii tarafindan hazirlanir.

(2) Bitce kesin hesab1 5393 Sayili Belediye Kanunu ve ilgili diger mevzuatta yer alan
hiktumlere gore dizenlenir.
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Biltce uygulama sonug¢larinin raporlanmasi

MADDE 31 - (1) Biitge uygulama sonuglarina iliskin her tiirlii rapor, cetvel ve belge Mali
Hizmetler Miidiirliigii tarafindan hazirlanir.

Idare faaliyet raporunun hazirlanmasi

MADDE 32 - (1) Idarenin faaliyet raporu, 5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol
Kanununun 41’inci maddesi ve bu maddeye dayanilarak yapilan diizenlemelere uygun bir sekilde
hazirlanir. Harcama birimleri tarafindan hazirlanan birim faaliyet raporlar1, idare faaliyet raporunun
hazirlanmasinda esas alinmak iizere, Mali Hizmetler Mudiirligiine goénderilir. Mali Hizmetler
Miidiirliigii tarafindan harcama birimleri arasinda koordinasyon saglanarak idare faaliyet raporu
hazirlanir.

(2) Faaliyet raporu 5393 Sayili Belediye Kanunu ve ilgili diger mevzuatta yer alan hikimlere
gore hazirlanir ve onaylanir.

Mali istatistiklerin hazirlanmasi

MADDE 33 - (1) Idarenin mali istatistikleri Maliye Bakanliginca belirlenmis ilkelere uygun
olarak Mali hizmetler Miidiirliigii tarafindan hazirlanir ve belirlenen siire i¢inde ilgili yerlere
gonderilir.

Mali is ve islemlerin diger idareler nezdinde izlenmesi

MADDE 34 - (1) idarenin, diger idareler nezdindeki mali is ve islemleri, harcama birimleri
arasinda koordinasyon saglanarak, Mali Hizmetler Miidiirliigii tarafindan izlenir ve sonuglandirilir.
Bu konudaki yazigmalar Mali Hizmetler Miidiirliigii tarafindan yapilir.

Damismanhik hizmeti sunma ve bilgilendirme yiikiimliiliigii

MADDE 35 - (1) Mali Hizmetler Miidiirliigli, harcama birimleri tarafindan birimlerine iliskin
olarak istenilen bilgileri saglamak ve harcama birimlerine mali konularda danigsmanlik
hizmeti sunmakla yiikiimlidiir. Bu amagla mali yonetim ve kontrol ile denetim konularinda gerekli
bilgi ve dokiimantasyon, yetki ve gorevleri cercevesinde, Mali Hizmetler Midiirliigii tarafindan
olusturulur ve izlenir.

(2) Harcama birimleri, mali mevzuatta meydana gelen degisiklikler konusunda Mali Hizmetler
Miidiirligii tarafindan uygun araglarla bilgilendirilir.

(3)Mali konulardaki diizenleme ve kararlarin uygulanmasi konusunda, gerektiginde ilgili
idarelerin goriisii de alinarak, Mali Hizmetler Miidiirligii tarafindan uygulamaya agiklik getirici ve
yonlendirici yazili bilgilendirme yapilabilir.

I¢c kontrol sistemi ve standartlar

MADDE 36 — (1) Mali Hizmetler Midirliigi, i¢ kontrol sisteminin kurulmasi, standartlarinin
uygulanmas1 ve gelistirilmesi konularinda ¢aligmalar yapar ve ¢alisma sonuglarin {ist yoneticiye
sunar.

(2) Ilgili mevzuata aykir1 olmamak sartiyla, idarece gerekli goriilen her tirli yontem, siireg ve
ozellikli islemlere iligkin standartlar Mali Hizmetler Midiirliigii tarafindan hazirlanir ve st
yOneticinin onayina sunulur.

BESINCi BOLUM
Diger HUkUmler

Mali Hizmetler Miidiirliigiinde kullamlacak defter, kayit ve belgeler

MADDE 37 - (1) Mali Hizmetler Miidiirliigiinde kullanilacak defter, cetvel ve belgeler Mahalli
Idareler Biitce ve Muhasebe Yonetmeligi ve ekinde yer alan hiikiimler dogrultusunda diizenlenir.
Mali Hizmetler Miidiirliigiinde kullanilacak defter, kayit ve belgeler, ayn1 bilgileri igerecek sekilde
elektronik ortamda da diizenlenebilir. Bu sekilde diizenlenecek defter, kayit ve belgeler, gerektiginde
ciktilar1 alinarak sayfa numarasi verilmek ve yetkililerince imzalanmak suretiyle konularina gore
acilacak dosyalarda muhafaza edilir.
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Evrak kayit sistemi ve yazismalar

MADDE 38 - (1) Mali Hizmetler Miidiirligiine gelen ve giden her evrak bekletilmeksizin
kayda alinarak gelen ve giden evrak defterinde izlenir. Yazismalar siniflandirilarak standart dosya
planina gore dosyalanir ve arsiv sistemine gore korunur.

Yurarlukten kaldirilan yonetmelik

MADDE 39 - (1) Meram Belediye Meclisi’nin 06/05/2011 tarih ve 2011/107 Sayili karar ile
kabul edilen Mali Hizmetler Miidiirliigii Kurulus, Gérev, Yetki ve Sorumluluklar ile Calisma Usul
ve Esaslar1t Hakkinda Yonetmelik yiirtirliikkten kaldirilmastir.

Yurarlak

MADDE 40 - (1) Bu Yonetmelik hikimleri; Meram Belediyesi Meclisince kabuli
tarthinde yiirtirliige girer.

Yurdtme

MADDE 41 - (1) Bu Ydnetmelik hikimlerini Meram Belediye Baskani yUrGtr.
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