
                                                                                         MAKİNE, İKMAL BAKIM VE ONARIM MÜDÜRLÜĞÜ 

                                                                                   FONKSİYONEL GÖREV DAĞILIMI 

 PERSONEL  ADET  

MÜDÜR   1 

MEMUR   7 

ŞİRKET İŞÇİSİ   68 

TOPLAM   76 

 

S.NO  ADI SOYADI  ÖĞRENİM DURUMU  STATÜ  UNVANI   GÖREV AYRINTISI  

1 Rafi KARAKUŞAK  Lisans  Memur  Makine, İkmal Bakım ve  

Onarım Müdürü *Müdürlüğün sevk ve idaresi   

  

İdari İşler Birimi  

1 Eyyüp BİLİCİ Lisans  Memur  Veri Hazırlama  Kontrol İşletmeni  *İlgili yerlerle yazışmaları yürütmek,  
*Hakedişlerin ve doğrudan temin işlerinin tahakkuk işlemlerini yaparak ilgili müdürlüğe iletmek, 

*Müdürlüğe ait Performans Programı, Faaliyet Raporları, Stratejik Plan, İç Kontrol Analizi ve Bütçe 

işlemlerini yapmak, Müdürlüğe gelen taleplere süresi içerisinde cevap vermek.  
*Müdürlüğün verdiği diğer görevleri yerine getirmek.  2 Zeliha ÇALIŞKAN Lisans  Şirket İşcisi  Veri Hazırlama  Kontrol İşletmeni  

Proje ve Tasarım İhale Hazırlık ve Kontrollük Birimi  

1 Şeyma ÖZER  Yüksek Lisans  Memur  İç Mimar  
*Projelerle alakalı ihtiyaçların belirlenmesi, bu ihtiyaçlar doğrultusunda avan projelerin 

hazırlanması/hazırlattırılması  
*4734 sayılı Kanun gereği bütçe ödeneği bulunan yapım, mal, hizmet ve danışmanlık ihalelerinin tüm 

işlemlerinin yapılması, yürütülmesi, sonuçlandırılması,  
*Sözleşmesi yapılan işlerin yer teslim tutanaklarını hazırlamak ilgili işlerin 2886, 4734, 4735 Sayılı  
Kanunlar çerçevesince yapı denetimini yapmak,  
*İlgili işlerin geçici ve kesin hakkedişlerini yapmak,  
*Muayene ve kabul komisyonları için kabul teklif belgesini hazırlamak, *Mülkiyeti Belediye’ye ait 

Tesislerin, restorasyon, bakım ve onarım çalışmalarının yapılması.  
 *Belediyemiz bünyesindeki tüm harita ile ilgili işlerin yapılması,   
 *Belediyemiz sınırları içerisinde bulunan tüm mahalleler ile birlikte belediye hizmet binaları,belediye 

sosyal tesisleri, park ve bahçeler, kamu kurumları, ibadethaneler, okullar, kurslar ve halkın müşterek 

kullandığı alanlarda ihtiyaç duyulan inşaat, elektrik ve sıhhi tesisat işlerinin taleplerinin alınması,   

*Belediyemiz sınırları içerisinde acil müdahale edilmesi gereken yapıların inşaat işlerinin yapılması,    

2 Şaziye GEZGİN  Lisans  Memur  İnşaat Mühendisi  

3 Osman MERMER  Lisans  Memur  Makine Mühendisi  

4 Muhammed KAVAS  Önlisans  Memur  İklimlendirme ve Soğutma Teknikeri  

5 Mustafa GÜZEL  Önlisans  Memur  Elektrik Teknikeri  

6 Ömer Faruk GÜLENÇ  Önlisans  Memur  Harita Teknikeri  

7 Mehmet ÖZ  Lisans  Şirket İşcisi  İnşaat Mühendisi  

8 Fatih USMAN Lisans  Şirket İşcisi  Elektrik ve Elektronik Mühendisi  

 


