MERAM BELEDIYE MECLISINIiN 06.12.2024 TARIH VE 2024/178 NOLU KARAR EKIiDIiR.

T.C.
MERAM BELEDIYE BASKANLIGI
IMAR ve SEHIRCILIK MUDURLUGU
KURULUS, GOREV VE CALISMA ESASLARI YONETMELIGi

BIRINCI BOLUM
Amagc, Kapsam, Hukuki Dayanak ve Tanimlar

Amag
MADDE 1- Bu Yo6netmeligin amaci, Norm Kadro ilke ve standartlarina uygun hale getirilen
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii'niin gorev, yetki, sorumluluk ve ¢alisma esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- Bu Yénetmelik, Imar ve Sehircilik Miidiirliigii biinyesinde faaliyet gdsteren alt
birimlerin teskili, gérev, yetki ve sorumlulugunda bulunan is ve islemlerin dizenlenmesi ve
yiiriitiilmesine iligkin esas ve usulleri kapsar.

Hukuki Dayanak

MADDE 3- Bu yonetmelik; 5393 Sayili Belediye Kanunu, 5216 Sayili Biiyiiksehir Belediye
Kanunu, 4708 Sayili Yapt Denetimi Hakkindaki Kanunu, 22.02.2007 tarih ve 26442 Sayili Resmi
Gazete ‘de yayinlanan Bakanlar Kurulu'nun Belediye ve Bagh Kuruluslari ile Mahalli idare
Birlikleri'nin Norm Kadro Ilke ve Standartlarina Iligkin Esaslar Hakkindaki Yonetmelige dayanilarak
hazirlanmstir.

Tanimlar

MADDE 4- Bu yonetmelikte ad1 gegen;

Belediye : Meram Belediyesi'ni,

Bagskanlik : Meram Belediye Baskanligi'ni,

Baskan (Ust Yonetici) : Meram Belediye Baskani'ni,

Meclis : Meram Belediye Meclisi'ni,

Enciimen : Meram Belediye Enciimeni'ni,

Birim/Mudurlik : Imar ve Sehircilik Miidiirligii'nii,

Birim Mudurt/Muidir : Imar ve Sehircilik Miidiirii’nii,

Memur : 657 sayill yasaya tabii, asli ve siirekli kamu hizmetlerini yerine
getirmek Uzere gorevlendirilen kadrolu belediye personelini,

Isci : 4857 sayili yasaya tabii, yoneticiler tarafindan verilen kamu
hizmetlerini yerine getiren kadrolu belediye personelini,

Sozlesmeli personel  : 5393 sayili Belediye Kanunu 49 uncu maddesine gére memur kadrosu
karsilig1 s6zlesme yapilarak ¢alistirilan belediye personelini ifade eder.

Sirket Iscisi : 4857 sayil1 kanun kapsaminda Sirket Iscisi statiisiinde belirsiz siireli

sozlesme yapilmak suretiyle caligtirilir.

IKINCI BOLUM
Organizasyon Yapisi ve Personel

Miidiirligiin Bagh Oldugu Ust Birim
MADDE 5- Imar ve Sehircilik Miidiirliigli tist birim olarak bagkanliga, {ist yonetici olarak
belediye baskani ve belediye baskaninin gorevlendirdigi ve yetki verdigi baskan yardimcisina bagl
olarak ¢alisir.
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Mudiirliigiin Alt Birimleri
MADDE 6- imar ve Sehircilik Miidiirliigii asagida belirtilen alt birimlerden olusur:
a) Idari Isler Biirosu

b) imar Arsiv Biirosu

c¢) Plankote Birosu

d) Insaat Ruhsat Biirosu

e) Iskan Ruhsat Biirosu

f) Mimari Proje Kontrol Blrosu

g) Statik Kontrol Burosu

h) Elektrik-Mekanik Kontrol Birosu
1) Yap1 Denetim Biirosu

j) Jeolojik Etit Kontrol Biirosu

k) Akustik Proje Kontrol Burosu

Personel Yapisi

MADDE 7- Imar ve Sehircilik Miidiirliigii’niin personel yapisi; Norm Kadro Cetvelindeki
unvan ve saylyl asmamak lizere midiir, memur, isci, sirket iscisi ve sozlesmeli personelden
olusmaktadir.

UCUNCU BOLUM
Miidiir ve Miidiirliigiin Gorev ve Sorumluluklarn

Mudurin Gorevleri

MADDE 8- Bu Yonetmelikte belirtilen gorevlerin  yerine getirilmesinden ve
koordinasyonundan oncelikle Belediye Baskani'na veya bagli oldugu Baskan Yardimcisi'na karsi
birinci derecede sorumludur.

Miidiirliigiin Gorevleri ve Sorumluluklar:

MADDE 9 -

a) Planlanan alanlarda, plan amacina uygun yapilasmay1 saglamak, denetlemek, yapilacak
binalarin her tiirlii plan, proje ve hesaplarini incelemek, diizeltme ve degisiklikleri yapmak,

b) Yapilacak insaatlara yapi iznini (ruhsat) vermek, binalarin ruhsat ve eklerine uygun olarak
yapilip yapilmadigini denetlemek, ruhsat ve eklerine uygun olarak yapilan binalara Yap1 Kullanma
Izin Belgesi (iskan) vermek.

Alt Birimlerin Gorevleri ve Sorumluluklari

MADDE 10-

1) Idari isler Biirosu

a) Mudurluk birimlerince yapilmasi gereken yazismalar1 yapmak,

b) Miidiirliige gelen ve miidiirliikten ¢ikan evraklari kayit altina almak ve ilgililere ulagtirmak,

¢) Miidiirliik personel hareketleri ve kayitlarini tutmak,

d) Miidiirliige ait biitge tertibini takip etmek,

e) Miidiirliik birimlerince ihtiyag hasil olan sarf malzemelerini tespit ederek ilgili
mudurlikten temin etmek,

f) Miidiirliik i¢in faturalandirilmis ayni/sahsi giderlerin 6denmesi igin ilgili servise
gonderilmek tizere gerekli evraklari hazirlamak,

g) Mudurlukce saklanmasi gereken tim evrak ve projelerin dizenli bir sekilde arsivlenmesi,

2) imar Arsiv Biirosu

Kurum igerisinde degerlendirilmesi yapilan insaat projelerinin arsivlenmesini saglamak, ihtiyag
halinde ilgilisinin kullanimina sunmak,
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3) Plankote Blrosu

a) Su basman kotuna esas arazi kose kotlarini belirleyerek plankote evrakinidiizenlemek,

b) Yap1 ruhsati ile yapilmakta olan insaatlar1 kontrol ederek zemin aplikasyon ve subasman
vizelerini yapmak,

4) insaat Ruhsat Biirosu

Ruhsat talep dilekgesi ekinde sunulan;

a) Is bitirme ve is denetleme belgelerini diizenlemek

b) Ruhsat talep dilekcesi ekinde sunulan proje ve evraklarin uygunlugu kontrol etmek,

¢) Yeni Yap1, Muvakkat (gecici), Yeniden, Yenileme, Ilave, Tadilat, Giiclendirme, Bahce
Duvari vb. ruhsatlar1 diizenlemek,

d) Yapilacak binalarda teknik sorumlulugu yiiklenecek fenni mesullerin her tiirlii denetimini
yapmak, fenni mesuliyetlik slrelerini takip etmek ve bununla ilgili her tirlt kanuni islemi yapmak,

e) ilgili kurumlarla gerekli yazismalar1 yapmak,

5) iskan Ruhsat Biirosu

a) Ruhsat ve eklerine uygun olarak tamamlandig1 beyan edilen yapilar1 yerinde kontrol etmek,

b) Yapilarin kullanima agilmasi igin yap1 kullanma izin belgesini diizenlemek,

¢) ilgili kurumlarla gerekli yazismalar1 yapmak,

d) Katirtifak tapularinin ¢ikartilmasi amaciyla yapi ruhsati alinmis onayli mimari projelere gore
bagimsiz boliim numaralarini vermek,

6) Mimari Proje Kontrol Blrosu

Mimari Projelerin ve tadilatlarin uygunlugunu kontrol etmek ve onaylamak,

7) Statik Kontrol Blrosu

a) Statik Projelerin ve tadilatlarin uygunlugunu kontrol etmek ve onaylamak,

b) Mevcut yapilarla ilgili hazirlanan teknik raporlar1 ve gliclendirme projelerini incelemek ve
onaylamak,

8) Elektrik-Mekanik Kontrol Biirosu

a) Mekanik Tesisat Projelerinin ve tadilatlarin uygunlugunu kontrol etmek ve onaylamak,

b) Asansor Avan Projelerinin ve tadilatlarin uygunlugunu kontrol etmek ve onaylamak,

c) Ist Yalitim Projelerinin ve tadilatlarinin uygunlugunu kontrol etmek ve onaylamak,

d) Elektrik-iletisim Tesisat Projelerinin ve tadilatlarin uygunlugunu kontrol etmek ve
onaylamak,

9) Yapi Denetim Biirosu

a) Yapi denetim firmalarinin hakedis seviyelerini onaylamak,

b) Yap1 denetim firmalarinin hakedis islemlerini yapmak ve Meram mal mudiirligiine
gondermek.

€) Yap1 denetim firmalarinin fesih islemlerini yapmak,

d) Yapi denetim firmalarinin yilsonu seviye iglemlerini yapmak,

e) Yap1 denetim hakedislerinde iskan sonrasi, ruhsat iptali ve yap1 sahibi miilkiyet
degisikliklerinde, yap1 sahibi adina kalan para iade islemlerini yapmak,

f) Yapi denetim firmasi tarafindan hazirlanan, denet¢i mimar, mihendisler ve iskan kontrol
ekibi tarafindan imzalanan is bitirme tutanagi belgesini tetkik edip seviye onayini yapmak,

g) Ebis sisteminde, yap1 denetim firmasi tarafindan olumsuzlugu belirtilen laboratuvar
sonuglarini degerlendirmek,

h) Yap1 denetim firmalar tarafindan gonderilen ihbarname ve yazigsmalarla ilgili islemleri
yapmak.

i) a,b,c,d,e,f,g,h maddelerinde yazan tim islemlerin ulusal yap1 denetim sistemi (uyds)
tizerinden gerekli iglemlerini yapmak,

10) Jeolojik Etut Kontrol Burosu

a) Zemin ve Temel Etitlerinin arazi ve rapor kontrolleri yapmak

b) Zemin ve Temel Etiit Raporlarinin statik projeye uygunlugunu kontrol etmek,
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11) Akustik Proje Kontrol Blrosu
Akustik Projelerinin ve tadilatlarin uygunlugunu kontrol etmek ve onaylamak,

Miidiirliik ile Tlgili Kanun ve Mevzuatlar

MADDE 11- Miidiirliigiin dogrudan ve/veya dolayli olarak uygulanmasindan sorumlu oldugu
kanun, yonetmelik ve diger mevzuatlar.

1) 5393 Sayili Belediye Kanunu,

2) 3194 Sayili Imar Kanunu

3) 5216 Sayili Biiyiiksehir Belediye Kanunu

4) 634 Sayili Kat Mulkiyeti Kanunu

5) 506 Sayil1 Sosyal Sigortalar Kanunu

6) 2464 Sayili Belediye Gelirleri Kanunu

7) 775 Sayili Gecekondu Kanunu

8) 492 Sayili Harg¢lar Kanunu

9) 3213 Sayili Maden Kanunu

10) 4734 Sayili Kamu Thale Kanunu

11) 2863 Sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kanunu

12) 5846 sayil1 Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu

13) 4708 Sayili Yap1 Denetimi Hakkinda Kanun ve lgili Mevzuati

14) imar Yonetmeligi

15) Afet Bolgelerinde Yapilacak Yapilar Hakkinda YoOnetmelik

16) Binalarda Enerji Performansi Yonetmeligi

17) Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Y0netmelik

18) Asansor Yonetmeligi

19) Otopark Yonetmeligi

20) Sigmak Yonetmeligi

21) Gecekondu Kanunu Uygulama Y 6netmeligi

22) Karayollar1 Kenarinda Yapilacak ve A¢ilacak Tesisler Hakkinda Y®&netmelik

23) Elektrik I¢ Tesisleri Yonetmeligi

24) Elektrik Tesislerinde Topraklama Y 6netmeligi

25) Fen Adamlarimin Yetki, Gorev ve Sorumluluklart Hakkinda YOnetmelik

26) CED Yonetmeligi

27) Hafriyat Toprag: Ingaat ve Yikint1 Atiklarnin Kontrolii Ydnetmeligi

28) Cevresel Giirtiltiiniin Degerlendirilmesi ve Yonetimi Yonetmeligi

DORDUNCU BOLUM
Diger Konular

Muduarlak Butcesi

MADDE 12- Imar ve Sehircilik Miidiirliigii, 5018 sayili yasa kapsaminda Belediye Bagkani'nin
biitce ¢agrisina istinaden, yillik gider biitce teklifini hazirlamak ve siiresi igerisinde Mali Hizmetler
Midiirligii'ne gondermek.

Miidiirlik Thtiyaglarimin Temini

MADDE 13- Miidiirliigiin ihtiya¢ duydugu mal ve hizmetleri, tabi olunan ihale mevzuati
cercevesinde satin alma veya kiralama, birime ait mal ve malzemelerin giris-¢ikis ve muhafaza
islemlerini yapma, hurdaya c¢ikan malzemeleri yok etme veya satma, bunlara iligkin ayniyat
kayitlarinin tutma ve tahakkuk islemleri, ilgili miidiirliikler vasitasiyla yapilir.
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Inceleme ve Arastirma

MADDE 14- Imar ve Sehircilik Miidiirii, kendi miidiirliigiiniin faaliyet alanlari ile ilgili, yurtici
ve yurtdisinda bulunan resmi ve 6zel kuruluslarda inceleme arastirma yapmak {izere personel
gorevlendirebilir.

Denetim, Sicil ve Disiplin

Personel Denetimi

MADDE 15- Mudur, tim personelini her zaman gerek gordiigiinde denetlemek ve ilgilileri
yonlendirmek yetkisine sahiptir.

Personel Sicili
MADDE 16- Midir, her yil sene sonu memur personel i¢in birinci sicil Amiri olarak puan
verir, kapali zarfa konan sicil raporlar1 miihiirlii bir sekilde ilgili Midiirliige teslim edilir.

Disiplin

MADDE 17- Muduriun emrinde gorev yapan tim personelle ilgili disiplin islemleri, 657 sayili
Devlet Memurlart Kanunu, 4483 sayilli Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi
Hakkinda Kanun ve yiiriirliikteki ilgili diger mevzuata uygun olarak yiirtitiliir.

Ortak Gorevler
MADDE 18- Birden fazla belediye birimini ilgilendiren is veya gorev so6z konusu oldugunda,
uzmanlik alanina gore gerekli sayida teknik personel gorevlendirilir.

Degisiklik Teklifi
MADDE 19- Bu Yonetmelikte yapilacak her tiirlii degisiklik teklifi, Baskanlik oluru ve
Belediye Meclisi karari ile gergeklestirilir.

Yururluk
MADDE 20- Bu yonetmelik, Belediye Meclisince kabul edildikten sonra yiiriirliige girer.

Yuratme
MADDE 21- Bu Ydnetmelik hiikiimlerini Belediye Baskani yiiriitiir.
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