MERAM BELEDIYE MECLISININ 06.12.2024 TARIH VE 2024/179 NOLU KARAR EKIiDIiR.

T.C.
MERAM BELEDIYE BASKANLIGI
EMLAK VE ISTIMLAK MI"JDI"{RLI"J(‘;I"J
KURULUS, GOREYV ve CALISMA YONETMELIGi

BIRINCI BOLUM
Amac — Kapsam - Hukuki Dayanak

Amag

MADDE 1: Bu yonetmeligin amaci, Meram Belediyesi hedefleri ve ilkeleri dogrultusunda
kamu kaynaklarinin etkili ve verimli kullanilmasi, yerel hizmetlerin dengeli dagiliminin temin
edilmesi, Meram Belediyesi Emlak ve Istimlak Miidiirliigi’niin kurulus, gorev, yetki ve
sorumluluklar ile ¢alisma usul ve esaslarinin diizenlenmesidir.

Kapsam

MADDE 2: Bu Yonetmelik Meram Belediyesi, Emlak ve Istimlak Miidiirliigii biinyesinde
gorevli personellerin calisma, yetki, gorev, sorumluluklariin diizenlenmesi ve yiiriitiilmesine iligskin
esas ve usulleri kapsar.

Hukuki dayanak

MADDE 3: Bu yonetmelik, 2709 sayili 1982 Anayasasinin 124. Maddesi, 5393 Sayili
Belediye Kanunu, 5216 Sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 2886 Sayili Devlet Ihale Kanunu,
2942 Sayili Kamulastirma Kanunu, 3194 Sayili Imar Kanunu ve diger ilgili mevzuatin verdigi
yetkilere dayanilarak hazirlanmistir.

IKiNCi BOLUM
Tanimlar ve Kurulus
Tammlar
MADDE 4: Bu Yo6netmeligin uygulanmasinda;
a. Belediye : Meram Belediyesini,
b. Baskan : Meram Belediye Baskanini,

c. Baskan Yardimcisi: Belediye Bagkani tarafindan konuyla ilgili olarak gorevlendirilen
Meram Belediye Bagkan Yardimcisini,

d. Birim: Emlak ve Istimlak Miidiirliigiinii,

e. Mudur : Birim Midiiriinii veya verilen yetkiyi kullandig1 alanlara miinhasir olmak
tizere Miidiir tarafindan verilen imza yetkisini kullananlart,

f.Sef  : Birim Sefini

g. Personel : Miidiir taniminin disindaki birim mensuplarini,

h. Yonetmelik : Emlak ve Istimlak Miidiirliigiiniin gérev ve ¢alisma ydnetmeligini ifade eder.

Teskilat

MADDE 5: Miidiirliigline atanacak personelin unvan ve nitelikleri asagidaki gibidir.
a. Emlak ve Istimlak Mdir(,

b. Memurlar,

c. Isciler.

Miidiirliigiin teskilat yapis1 asagidaki gibidir.
a. Idari Isler Sefligi
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b. Kamulastirma Sefligi
c. Gayrimenkul Yonetim Sefligi

Baghhk
MADDE 6: Emlak ve Istimlak Miidiirliigii iist yonetici olarak Belediye Baskanina ve Belediye
Baskaninin gorevlendirdigi ve yetki verdigi Baskan Yardimcisina bagli olarak calisan bir birimdir.

UCUNCU BOLUM
Personelin Nitelikleri, Gorev Yetki ve Sorumluluklar:

Personelin unvan ve nitelikleri

MADDE 7: Emlak ve Istimlak Miidiirliigiine atanacak personelin unvani ve nitelikleri
asagidaki gibidir.

a. Emlak ve Istimlak Miidiirii: 657 Sayili Kanunun 48. Maddesince dngoriilen ilkeler ve “il
Ozel idareleri, Belediyeler ve Il Ozel idareleri ile Belediyelerin Kurduklar1 Birlik, Miiessese ve
Isletmeler ile Bunlara Bagli Doner Sermayeli Kuruluslardaki Memurlarin Gérevde Yiikselme ve
Unvan Degisikligi Esaslarina Dair Yonetmelik™ hiikiimleri dogrultusunda atanir.

b. Sef: 657 Sayili Kanunun atamaya iliskin maddelerinde ongoriilen ilkeler ve “Il Ozel
Idareleri, Belediyeler ve il Ozel idareleri ve Belediyelerin Kurduklar1 Birlik, Miiessese ve Isletmeler
Ile Bunlara Bagli Déner Sermayeli Kuruluslardaki Memurlarin Gérevde Yiikselme ve Unvan
Degisikligi Esaslarina Dair Yonetmelik™ hiikiimleri dogrultusunda atanir.

c. Memurlar: KPSS sinavi ile 657 Sayili Kanunun atamaya iliskin maddelerinde ongériilen
ilkeler dogrultusunda atanir.

d. Sozlesmeli Personel: 5393 Sayili Yasanin 49. maddesine gore kadro karsiligi gosterilmek
ve sozlesme yapilmak suretiyle calistirilir.

e. Isci: 696 Sayili Kanun Hiikmiinde Kararnamede belirtilen usiillere gore galistirilir.

Miidiiriin gorev, yetki ve sorumluluklari:

MADDE 8: Emlak ve Istimlak Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklari asagidaki gibidir.

a. Emlak ve Istimlak Miidiiriiniin Gorevleri:

1. Miidiirliigii Bagkanlik Makamina ve Bagkanlig: yetkilendirdigi ilgili kurumlara kars1 temsil
eder.
Miidiirliik yonetiminde tam yetkili olup caligsmalar1 diizenler.
Calismalar1 yasal olmak kaydiyla yazili ve sozlii emirlerle yiiriitiir.
Miidiirliigiin sevk, idare ve disiplininden sorumludur.
Personeli arasinda yazili gérev dagilimi yapar.
Mudurlik harcama yetkilisi olup, tahakkuk amiri ve personelin birinci sicil amiridir. Memur
personelin basar1 ve performans degerlendirmesini yapar.

7. Midirliigiin calisma usul ve esaslarini belirleyip, programlayarak, c¢aligmalarin bu
programlar dogrultusunda yiiriitiilmesini saglar.

8. Emlak ve Istimlak Miidiirliigii ile diger Miidiirliikler arasinda koordinasyonu saglar.

9. Ust makamlarca yazili olarak verilen, Emlak ve Istimlak Miidiirliigii yetkisine giren
gorevleri yerine getirir.

b. Emlak ve istimlak Miidiiriiniin Yetkileri:

1. Mudirliigiin iglevlerine iliskin gorevlerin, Bagskanlik Makaminca uygun goriilen programlar
geregince yiirlitiilmesi i¢in karar verme, tedbirler alma ve uygulatma yetkisi.

2. Midiirliigiin islevlerinin yiiriitiilmesinde ihtiya¢ duyulan yeni tedbirlerin ve yetkilerin
alimmasi i¢in Bagkanlik Makamina onerilerde bulunma yetkisi.
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3. Miidirligiimiiziin denetiminde olup, mulkiyeti belediyemize ait olan ve gerekli gortlen
gayrimenkullerin kira s6zlesmelerini yapma ve sona erdirme veya isgallerin kaldirilmasi i¢in her tiirlii
yasal tedbirleri alma ve uygulama yetkisi.

4. Midirliik ile ilgili yazismalarda 1. derece imza yetKisi.

5. Disiplin Amiri olarak personeline, mevzuatta dngoriilen disiplin cezalarin1 verme yetkisi.

6. Miidiirliigiine bagh kadro gorevlerinin yerine getirilmesinde siireli ve ani denetlemeler
yapma, rastlayacagi aksakliklar1 giderme yetkisi.

7. Mudurluk emrinde gorev yapan personele, ilgili yonetmelik cercevesinde sicil raporu
diizenlemek, 6diil ve takdirname, yer degistirme gibi personel islemleri i¢in bagli bulundugu Baskan
Yardimcisi ile Bagkanlik Makamina 6nerilerde bulunmak yetkisi.

8. Sorumlu oldugu tiim goérevlilerin yillik izin kullanis zamanlarini tespit etme yetkisi.

9. Gegici siire gorevde bulunamayacagi donemlerde, miidiirliige tayin sartlarin1 haiz olan
personelden birini miidiirlige vekalet etmek iizere belirleme ve makamin onayina sunma yetkisi.

10. Birimdeki tim gorevlilerin islevleri itibariyle gorev dagilimini yapma yetkisi.

11. Mudiirligiiniin faaliyet alanina giren konularda ilgili kisi, birim ve kuruluslarla haberlegsme
yetkisi.

c. Emlak ve Istimlak Miidiirii’niin Sorumluluklar::

1. Kurum mevzuati ve bu talimatla kendisine verilen yetkilerin geregi gibi yerine
getirilmesinden; yetkilerinin zamaninda ve geregince kullanilip kullanilmamasindan Baskanliga kars1
sorumludur.

2. 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ve diger belediye mevzuatinin kendisine yiikledigi
gorev ve yetkilerin yerinde ve zamaninda kullanilmasindan sorumludur.

Miidiirliige Bagh Seflikler ve Gorevleri

MADDE 9: Sef, miidiirliik biinyesinde yapilan gérev dagilimi ¢ergevesinde kanunlar, tiiziikler,
yonetmelikler baskanlik genelge ve bildirileri ¢ergcevesinde, iist amirlerinin emirleri dogrultusunda
islerin mevzuata uygun, gecikmesiz ve eksiksiz olarak yiiriitiilmesinde Miidiirlik Makamina kars1
tam yetkili ve sorumlu kisidir.

Miidiiriin herhangi bir sebeple bulunmadigi zamanlarda Bagkanlik Makaminin onay: ile
Miidiirliige vekalet ederek Miidiir’iin gorevini yiirtitiir.

Miidiire bagli olarak calisir. Kendisine bagli servislerin ¢aligsmalarini denetler ve caligmalari
Midr’e rapor eder.

a. Idari Isler Sefligi Gorev ve Sorumluluklar:

1. Miidiirliige ait her tiirlii yazismay1 yapmak ve sonuglandirmak.

2. Idari isler biirosundan ilgili makamlara gidecek yazi ve her tiirlii resmi evrakin kontroliinii
yapmak.

3. Midiirliige gelen ve giden her tiirlii evraki almak, incelemek, kayit etmek, numaralandirmak,
siralamak, havaleye sunulmasini saglamak ve havalesinden sonra en kisa zamanda ilgili birimlere
intikalini saglamak.

4. Havaleden ¢ikan evraklarin kayit ve zimmetlerini yaptiktan sonra ilgili seflik ve personele
dagitimini yapmak.

5. Miidiirliik biinyesinde kullanilacak demirbas ara¢ ve gereglerin teminin saglamak ve
korunmasinda gerekli titizligin gosterilmesini saglamak.

6. Personelin haklarinda yapilan her tirlii yazismayr sonuglandiktan sonra ilgililerin
dosyalarina takmak. Bagkanlik genelgesi dogrultusunda belirtilen tarihte ilgili makama intikalini
saglamak.

7. Midiirliige bagli sefliklerin, 6deme belgelerini usuliine uygun diizenlemek ve imza etmek,
kamu gorevinin yerine getirilmesi amaciyla harcama yapma ve kalan parayi iadesine iliskin islemleri
yurutmek.

8. Yanlis tahakkuk veya fazla yapilan 6demelerin diizeltme fisini diizenleyerek Odeme
yapilmasi i¢in ilgili birimlere gondermek.
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9. Midiirliik biinyesinde bulunan demirbas ve biiro malzemelerinin kayit ve korunmasini
saglamak, personele ait demirbas kayitlarini tutmak, ilgili personellere zimmetlerini yapmak.

10. Mudiirliik biit¢esini zamaninda hazirlayarak Mali Hizmetler Miidiirliigline gonderilmesini
saglamak.

11. Mudiirliik ¢aligmalarina ait stratejik plan, yatirim programi, brifing raporu, faaliyet raporu
ve performans bilgilerini hazirlamak.

12. Kamu kurum ve kuruluslarindan, tiizel kisiliklerden ve vatandaglardan Miidiirliiglimiize
gelen taleplere, ilgili mevzuatlar kapsaminda cevap vermek, so6z konusu talepler dogrultusunda
yazigmalar1 yapmak, gerekli ig ve islemlerin yiiriitiilmesini saglamak ve neticelendirmek.

13. Iidari isler biirosu gérevlerin yiiriitiilmesinde bagli bulundugu Emlak ve Istimlak Miidiiriine
kars1 sorumludur.

b. Kamulastirma Sefligi Gorev ve Sorumluluklar::

1. Imar Planlarinda yol, meydan, park, ¢ocuk bahgesi, yesil alan kiiltiirel tesisler vb. yerlerin
ilgili Miidiirliigiince hazirlanan 5 yillik program dahilinde istimlak islemlerini yiiriitmek.

2. 3194 Sayili Yasanin 11.madde kapsaminda bulunan imar planlarinda; Meydan, yol, park,
yesil saha, otopark, toplu tasima istasyonu ve terminal gibi umumi hizmetlere ayrilmis yerlere
rastlayan Maliye Hazinesine ait yerlerin Belediyeye devrini saglamak.

3. Yasalar ¢er¢evesinde tasinmazlara iliskin kiymet takdirlerinin yapilmasi i¢in “Bagkanlik
Takdir Komisyonu ve Kiymet Takdir Komisyonu” teskilini Bagkanlik Onayi ile saglamak.

4. Kamu hizmetlerinin yerine getirilmesi amaci ile liizum goriilen arsalari temin etmek.

5. Belediyenin yetki ve sorumluluk kapsaminda yiiriitecegi kamu hizmetleri igin gerekli olan
kamu kurum ve kuruluslarina ait tasinmazlari ilgili yasal mevzuat gergevesinde satin almak ve tapu
tescil islemini yaptirmak,

6. Kamulastirilmast uygun goriilen imar plant bulunmayan alanlarda olan tasinmazlarin,
kamulagtirma karar1 alinmasina yonelik islemlerin ve imar plani bulunan alanlarda kamulastirmaya
baslama karar1 alinmasina yonelik islemlerin yapilmasini saglamak.

7. Tapu Sicil Midiirliigii'nde belediye adina tescil islemi tamamlanan tasginmaz maliklerine
kamulastirma bedelinin 6denmesine iligkin islemlerini yapmak.

8. Kamulagtirma iglemleri tamamlanip bedeli 6denen ve yikilmasi gereken binalarin, gerekli
belediye birimleri ve kurumlar ile birlikte hareket etmek suretiyle yikim islemini saglamak.

9. Kiymet takdir komisyonu, bedel tespit komisyonu ve uzlagsma komisyonlart kurulmasi
caligmalarini, rapor yazimi ve parsel sahiplerinin pazarliga ¢agirilmasi gibi konularinda gereken
islemleri ytiriitmek.

10. Belediyenin satin alacagi, kamulastiracagi ve irtifak hakki kuracagi tasinmazlarin tapu
sicil-kayit arastirmalarini yapmak. Tasinmazlar tizerindeki serh, rehin, ipotek, haciz, irtifak ve intifa
haklar1 ile beyanlar hanesinde kayitl1 bilgileri edinmek. Belediyeye ait tasinmazlarin tapu sicillerinde
degisiklik islemlerini yapmak. Belediyenin kamulastiracagi veya irtifak hakki tesis edecegi
taginmazlar lizerine kamulastirma serhi koymak.

11. Kamulastirma sonucu belediye adina Tapu Sicil Midirliigii’nde tescili gereken
tasinmazlarin teslim alinmasina yonelik islemleri yapmak, Tapu Sicil Miidirliigi’nde devir
islemlerini tamamlayarak tapu belgelerini almak.

12. Kamulastirma, takas, devir, irtifak hakki, iist hakki, intifa hakki kurulmasi konularinda,
gerektiginde ilgili mevzuat dogrultusunda, gergek ve tiizel kisiler veya kamu kurum ve kuruluslari ile
yapilacak protokol ve/veya idari sdzlesmelerin hazirlanmasini saglamak.

13. Belediyenin ihtiyaci olan tasinmazlarin takas yolu ile elde edilmesi: belediye hizmetlerinde
ihtiya¢ duyulup da miilkiyeti belediyeye ait olmayan tasinmazlarin kiymet takdiri yapilarak
belediyemize alinmasi, bu tasinmazlara karsilik olarak para yerine yine taginmazin degerine es deger
belediyenin bagka bir tasinmazinin verilmesi, eger tasinmazlar arasinda bedel farki dogarsa bu bedelin
tahsil edilmesi veya 6denmesi ile tapu tesciline iligkin ig ve iglemlerin yapilmasi.

14. Belediyemize yapilan sartli ve sartsiz bagislanan gayrimenkullerin sartli usuliine uygun
olarak kabullerini ve tapu tescil islemlerinin gerceklestirilmesini saglamak.
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15. Kamu kurum ve kuruluslarindan, tiizel kisiliklerden ve vatandaglardan, seflige ait gelen
taleplere, ilgili mevzuatlar kapsaminda cevap vermek, s6z konusu talepler dogrultusunda yazigmalari
yapmak, gerekli is ve islemlerin yiiriitiilmesini saglamak ve neticelendirmek.

16. Kamulastirma Sefligi gérevlerin yiiriitiilmesinde bagli bulundugu Emlak ve Istimlak
Miidiirtine kars1 sorumludur.

€. Gayrimenkul Yonetim Sefligi Gorev ve Sorumluluklari :

1. Miilkiyeti belediyemize ait olan her tiirli gayrimenkuliin 2886 Devlet Ihale Kanunu
cergevesince satis ve kira islemlerini yiiriitmek ve Belediyelere yetki veren kanunlar ile Belediyelere
cesitli gorevler yiikleyen diger kanunlar uyarinca 6zel miilkiyette bulunan gayrimenkullerin kamu
yarar1 amaciyla, gayrimenkul kayit, kontrol ve takip islemlerini yapmak.

2. Belediyemizin hissedar oldugu parsellerde bulunan belediye hisselerinin 3194 sayili imar
Kanunu’nun 17. maddesi geregi, diger hissedarlara dogrudan satigini yapmak,

3. 3194 sayili Imar Kanunu nun Gegici 16. maddesi geredi yap: kayit belgesi alinan yapilarin,
belediyeye ait tasinmazlar iizerine insaa edilmis olmasi halinde, yap1 kayit belgesi sahipleri ile
bunlarin kanuni veya akdi haleflerinin talepleri lizerine dogrudan satigin1 yapmak.

4. Belediye sinirlari i¢inde veya disinda kurum, kurulus ve sahislara ait gayrimenkullerle ilgili
yasa ve yonetmelikler ¢ergevesinde devir, temlik, intifa hakki, irtifak hakki ve benzeri gayrimenkul
miikellefiyet ve haklarin tesislerini kurmak, alim, kiralama, trampa veya tahsis islemlerine iligkin
Bagkanlik Makaminin olurlar1 dogrultusunda gerekli islemleri yapmak s6zlesme, kontrat, protokoller
hazirlamak ve islemleri sonuglandirmak.

5. Belediye ait tasinmazlar ile 6zel ya da tiizel kisilere ait tasinmazlarin trampasini yapmak.

6. Belediyeye ait tasinmazlarin har¢ beyannamelerini vermek, cins tashihlerini yapmak, kat
irtifaki ve kat miilkiyeti tesislerini kurmak.

7. Belediyemiz milkiyetinde bulunan gayrimenkullere ait milkiyet ve plan bilgilerini temin
etmek, mahallinde tespit, 6l¢iim, degerlendirme ve denetim ¢aligsmalarini yaparak bunlara ait
envanterleri glincellemek.

8. Belediyemizin ihtiya¢ duydugu ya da diger resmi kurumlarla yapilan protokoller geregince
ihtiya¢ duyulan tasinmaz mal alimi, kiralanmasi, tahsis alinmas1 gibi is ve islemlerinin yiiriitiilmesi.

9. Meram Belediyesi’nin miilkiyetinde olan gayrimenkullerin iggali halinde bunlar {izerindeki
yapilan isgallerin yasal islemler ¢ercevesinde ecrimisil alinmasi veya tahliyesi i¢in gerekli yasal
tedbirleri almak.

10. Miilkiyeti belediye ait tam ve hisseli taginmazlarin ilgili yasalar geregi meclis ve enciimen
kararlarini almak ve ilgili yazigmalarin1 yapmak.

11. Belediyemizce gerceklestirilecek gayrimenkullerin devrini igeren igslemlerde degerlemeye
esas fiyat sorusturmalarinin yiiriitiilmesi, belediyemizin miidahil oldugu, gayrimenkullere iliskin
davalara sunulan bilirkisi raporlarinin incelenmesi ve bunlara miitalaa hazirlanmasi.

12. Satis1 yapilacak veya kiraya verilecek yerlerin deger tespitlerinin yapilmasi i¢in kiymet
takdir komisyonuna deger tespitini yaptirmak.

13. Belediyeye ait tasinmaz mallarin satist veya kiralanmasina yonelik idari iglemlerin
yapilmasini saglamak, bunlara iligskin sdzlesme ve sartnameleri diizenlemek, onayini almak, gerekli
ihale ilanlarin1 yapmak.

14. Belediye Enclimeni’ne satis veya kiralama ile ilgili sunulacak evrakin siiresi i¢eresinde
ilgili birime havalesi yapmak.

15. Enciimen tarafindan alinan ihale kararlarin1 onaya sunmak.

16. Ihale yapildiktan sonra ihale sartnamesi geregi satis veya kira sdzlesmesini hazirlamak,
imzalanmasini saglamak ve noter tasdikine sunmak.

17. Satis veya kira bedelini sartnamelerde ve s6zlesmede belirtilen sartlar dogrultusunda tarh
ve tahakkuk islemleri yaparak zamaninda alinmasini saglamak ve zamaninda 6demeyen alacaklarin
tahsilini saglamak.
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18. Zamaninda O6denmeyen satis ve kira bedelleri i¢in sdézlesmede belirlenen sartlar
dogrultusunda yapilmas1 gereken yasal islemlerin ve icra takibini saglamak iizere Hukuk Islerine
gerekli evraklar1 gondermek.

19. Miilkiyeti Belediyemize ait gayrimenkullerin kontrol edilmesini, miistecirlerin islettigi
gayrimenkullerin yonetmelik hiikiimleri, Meclis ve Enciimen Kararlar1 ve i¢ genelgeler
dogrultusunda denetlenmesini, periyodik takibini, sosyal ve ekonomik degerlerinin korunmasini
saglamak.

20. Uyusmazlik halinde kira tespit ve tahliye davalarinin agilmasi i¢in gerekli onaylari alir ve
ilgili Miidiirliik nezdinde girisimlerde bulunmak.

21. Kira siiresi biten belediye taginmazlarini idari sézlesme kurallarina uygun ve eksiksiz
olarak teslim almak, tahliyesini saglamak, aksi durumda tam teslim amaciyla gereken idari islemlerin
yapilmasi i¢in geregini yapmak.

22. Kamu kurum ve kuruluslarindan, tiizel kisiliklerden ve vatandaglardan, seflige ait gelen
taleplere, ilgili mevzuatlar kapsaminda cevap vermek, s6z konusu talepler dogrultusunda yazigmalari
yapmak, gerekli ig ve iglemlerin yliriitiilmesini saglamak ve neticelendirmek.

23. Gayrimenkul Yonetim Sefligi gorevlerin yiiriitilmesinde bagli bulundugu Emlak ve
Istimlak Miidiiriine kars1 sorumludur.

Memur, Sozlesmeli Personel ve Iscinin Gorev, Yetki ve Sorumlulugu

MADDE 10: Mudirluk emrinde gorevli memurlar, sozlesmeli personeller ve isgiler;
Kendilerine verilen goérevleri kanunlar, tiiziikler, yonetmelikler, Bagkanlik genelge ve bildirileri ile
ilgili mevzuat cer¢evesinde ve ilist amirin emirleri dogrultusunda gecikmesiz ve eksiksiz olarak
yapmakla yukamludurler.

DORDUNCU BOLUM
Hizmet ve Gorevlerin Icrasi, Isbirligi ve Koordinasyon

Hizmetlerin icrasi

MADDE 11: Emlak ve Istimlak Miidiirliigii’'ndeki hizmetlerin icras1 asagida gosterilmistir.

a. Gorevin kabull : Miudiirliige gelen fiziki evraklar bilgisayara islenip zimmet defterine
kaydedilerek ilgililerine verilir veya elektronik ortamda bilgi ve belge yonetim sistemi (zerinden
midiirliige gelen evraklar ayni sistem iizerinden ilgililerine havale edilir.

b. Gorevin planlanmasi: Emlak ve Istimlak Miidiirliigii’ndeki galismalar, miidiir ve biiro
personeli tarafindan diizenlenen plan igerisinde yiirtitiliir.

c. Gorevin Icrasi : Emlak ve Istimlak Miidiirliigii tiim personeli kendilerine verilen gorevleri
gereken 6zen ve siiratle yapmak zorundadir.

Isbirligi ve koordinasyon

MADDE 12:

a. Belediye birimleri arasinda ve birim i¢i isbirligi ve koordinasyon

1. Emlak ve Istimlak Miidiirliigii ile diger birimler arasinda ve birim i¢i koordinasyon miidiir
tarafindan saglanmir. Emlak ve Istimlak Miidiirliigii’ne gelen tiim fiziki evraklar idari isler sefliginde
toplanir, konularina gére dosyalandiktan sonra miidiire verilir. Elektronik ortamda gelen tiim evraklar
elektronik belge yonetim sistemi aracilidi ile e-imza araciligi ile miidiire iletilir.

2. Emlak ve Istimlak Miidiirii dosyadaki fiziki veya elektronik evraklari ilgili personele
havale eder.

3. Sefliklerde gorevli personel evraklari niteligine gore inceler ve sonuca ulastirir.

b. Diger kuruluslarla koordinasyon

Emlak ve Istimlak Miidiirliigii, Valilik ve tiim Kamu Kurum ve Kuruluslar ile dzel ve tiizel
kisilerle yapacagi onemli yazigmalarini, sorumlu personel, sef ve midiiriin parafi ile Belediye
Bagkani ve/veya ilgili Bagskan Yardimcisi imzasi ile yiiritiiliir.
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MERAM BELEDiYE MECLISINIiN 06.12.2024 TARIH VE 2024/179 NOLU KARAR EKIiDiR.

BESINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonetmelikte yer almayan hususlar
MADDE 13: Is bu yonetmelikte yer almayan hususlarda 657 Sayili Devlet Memurlar
Kanunu, 696 Sayili KHK ve yararlukteki ilgili umumi hiikimler gercevesinde hareket edilir.

Yurarluk
MADDE 14: Bu yonetmelik Belediye Meclisi tarafindan onaylanmasini takiben 3011 sayili
kanun dogrultusunda ilan edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yurdrlikten kalkma
MADDE 15: Bu yonetmeligin yiiriirliige girmesinden itibaren 6nceki Meram Belediyesi Emlak
ve Istimlak Miidiirliigii Y&netmeligi yiiriirliikten kaldirilir.

Yuratme
MADDE 16: Bu yonetmelik hiikiimlerini Belediye Bagkan yiiriitiir.
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