T.C.
KONYA
MERAM BELEDIYE BASKANLIGI
PLAN VE PROJE MUDURLUGU
KURULUS, GOREV VE CALISMA ESASLARINA DAIR YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Amag¢, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amac ve kapsam;
MADDE 1: Bu Yonetmeligin amaci; Meram Belediye Baskanligi Plan ve Proje
Miidiirliigii’niin kurulus, gorev, yetki ve sorumluluklari ile ¢alisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Dayanak;

MADDE 2: Bu Yonetmelik, 03.07.2005 tarihli 5393 Sayili Belediye Kanunu, 10.07.2004
tarthli 5216 Sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu ve diger mer’i mevzuata dayanilarak
hazirlanmustir.

Tammlar;

MADDE 3: Bu yonetmelikte gecen;

a) Belediye, Meram Belediyesini

b) Baskan, Meram Belediye Baskanini

¢) Baskanlik, Meram Belediye Baskanligini

d) Baskan Yardimcisi, Meram Belediye Baskan Yardimcisini

e) Belediye Meclisi, Meram Belediyesi Meclisini

f) Belediye Enclimeni, Meram Belediyesi Enclimenini

g) Miidiirliikk, Meram Belediyesi Plan ve Proje Miidiirligiinii

h) Miidiir, Meram Belediyesi Plan ve Proje Miidiiriinii

i) Birim, Meram Belediyesi Plan ve Proje Miidiirliigii Birimlerini

J) Midiirliik Personeli, Meram Belediyesi Plan ve Proje Miidiirliigiinde gorevli ¢alisanlari ifade
eder.

IKINCI BOLUM
Kurulus, Teskilat Yapis1

Kurulus;

MADDE 4:

(1) Meram Belediye Baskanligi Plan ve Proje Miidiirliigii, 5393 Sayili Belediye Kanununun
49/1 Maddesi ve Igisleri Bakanliginca 22.02.2007 tarih ve 26442 Sayili Resmi Gazetede yayimlanarak
yuriirliige giren yonetmelik ve 31.05.2009 tarihli 27224 Sayili Resmi Gazete yayimlanarak yiiriirliige
giren Belediye ve Bagli Kuruluslari ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina
dair yonetmeligi geregi, Meram Belediye Meclisinin 05.06.2009 Tarih ve 69 sayili karariyla
kurulmustur.

Teskilat Yapisi;

MADDE __5: Plan ve Proje Miidiirliigii; Miidiir, idari isler birimi, Proje ve Tasarim, Ihale
hazirlik ve Kontrolliik birimi olmak iizere; Mimar, Miihendis, Insaat Teknikeri, Memur, Restorasyon
Teknikeri ve Arkeolog’tan olusur. Plan ve Proje Miidiirliigiinde, Idari Isler birimi ile Proje ve
Tasarim, Thale Hazirlik ve Kontrolliik birimi olarak gorev dagilimi yapilmustir.

MADDE 6: Plan ve Proje Miidiirliigi;

1) Miidiir

2) idari Isler Birimi

3) Proje ve Tasarim, ihale Hazirlik ve Kontrolliik Birimi
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UCUNCU BOLUM
Miidiirliigiin Yetki, Gorev ve Sorumluluklari
Miidiirliigiin Yetki ve Gorevleri

MADDE 7: Plan ve Proje Miidiirliigii 2886 Sayili Devlet Thale Kanunu, 3194 Sayili Imar
Kanunu, 5393 Sayili Belediye Kanunu, 5216 Sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 2863 Sayili
Kiiltiir ve Tabiat Varliklarmi Koruma Kanunu, 4734 Sayili Kamu hale Kanunu, 4735 Sayili Kamu
Ihaleleri S6zlesmeleri Kanunlari ve bunlara bagl ¢ikarilmis yonetmelikler; Bakanliklarin ve Konya
Biiyliksehir Belediye Bagkanliginin yayinladigr genelgeler ve Meram Belediye Baskanligi’nin
amaglari, prensip ve politikalari ile bagli bulunulan mevzuat ile Belediye Baskaninin belirleyecegi
esaslar ¢ercevesinde, Bagkanlik Makaminin, Belediye Meclisinin, Belediye Enclimeninin emir ve
direktifleri dogrultusunda; Meram Belediyesi sinirlari icerisinde Sosyal Tesisler, Hizmet Binalari,
Spor Tesisleri, Egitim Alanlari, Tarihi Eserlerin R6love, Restitiisyon, Restorasyonlar1 i¢in Projelerin
hazirlanmasi yetkili kurullardan ge¢mesi halinde uygulanmaya baglamasi i¢in ihalelerin yapilmasi,
sonuglandirilmasi, Kontrollerinin yapilmasi, teslim alinmasi siiresine kadar yapilacak islemleri
kapsar.

Plan ve Proje Miidiirliigii, Plan ve Proje Miidiiriine bagli olarak iki birimden olugmakta olup,
bu birimlerin gorevleri asagidaki maddelerde sirasi ile agiklanmustir.

Miidiiriin Gorev, Yetki ve Sorumlulugu

MADDE 8:

1. Midirligl, Baskanliga ve diger birimlere kars1 temsil eder,

2. 5018 sayili kanun geregince Miidiirliiglin harcama yetkilisidir,

3. Midiirligiin sevk ve yonetiminden yetkili, sorumlu kisidir,

4. Miidiirliik personelinin birinci disiplin ve sicil amiridir,

5. Kanunun, tiiziik ve yonetmelik ¢er¢evesinde Miidiirligiin tiim gérevlerini yerine getirmesini
saglar,

6. Plan ve Proje Midiirliigl ile diger Miidiirliikkler arasinda koordineli calismay1 saglar,
Bagkanlik Makaminin emirleri ve yonetmelikler dogrultusunda ¢alisma ve uygulama yapar,

7. Belediyenin faaliyetlerinin iyilestirilmesi ve gelistirilmesi, ar-ge konularinda ilgili
miidiirliikler ve Baskanlik makamiyla koordineli olarak ¢aligmalar yapar,

8. Kendisinin ile personelinin beceri ve mesleki bilgi agisindan gelismesini saglamak iizere
egitim planlamasini yapar,

9. Personelinin moralini en yiiksek seviye de tutarak, daha azimli ¢alismaya, daha basaril
olmaya tesvik eder,

10.Midiirliikte yapilan ¢alismalarla ilgili olarak belli araliklarla toplantilar diizenler,
caligmalar1 degerlendirir,

11.Faaliyetlerin devamliligini saglamak icin, yapilan islemlerle ilgili her tirli kaydin
tutulmasini, gerekli belgelerin diizenlenmesini ve takibini, 6nemli olan evrakin muhafaza edilmesini,
bu konulardaki mevzuat ve usullere gére hareket edilmesini temin eder,

12 .Miidiir, miidiirliik personelinin devam/devamsizligindan sorumludur,

13.Miidiir, gorev ve ¢alismalar1 yoniinden Belediye Bagkanina ve Bagkan Yardimcisina karsi
sorumludur. Bagkanlik Makaminca; mevzuat hiikiimlerine uygun verilen diger gorevleri de yapar.

DORDUNCU BOLUM
Birimler ve Gorevleri

Idari Isler Biriminin Gérevleri:

MADDE 9:

1. Miidiirliige gelen-giden evrak kayitlarini tutmak,

2. Miidiirlige gelen evrakin ilgili birimlere havalesini, giden evrakin postaya verilmesini, ilgili
kurum i¢i ve kurum dis1 miidiirliiklere ulastirilmasini saglamak,
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Miidiirliik yazigsmalarini yapmak,
Personelle ilgili yazismalar (izin, rapor vb) yapmak,
Fazla ¢alisma puantajlarin1 ve devam ¢izelgelerini tutmak,
Resmi kurum evraklarinin arsivini olusturup takibini yapmak,
Miidiirliik ihtiyaci olan biiro ve kirtasiye vb. malzemelerin talep formunu hazirlamak,
Midiirliiglin Demirbas kayitlarini tutmak,
. Tagmir Kayit Kontrol Yetkiligi yapmak,
10 I¢ kontrol iiyeligi yapmak,
11. Miidiirliik i¢i birimler arasindaki koordinasyonu ve bilgi akisini (belgelerle) saglamak,
12. Meclis ve Enclimen toplantilarinin giindemlerini takip etmek ve Miidiirliigiin glindeme
alinmasi gereken evraklarinin hazirlanmasini saglamak,
13. Miidiirliigiin Stratejik planlarin1 hazirlamak,
14. Performans programi takibini yapmak ve raporlarint hazirlamak,
15. Performans esasli biit¢elerin hazirlanmasi ve takibi,
16. Miidiirliigiin Faaliyet Raporlarinin hazirlanmasi,
17. Odeme evraklarmin hazirlanarak tahakkuka baglanmasi islemleri.

©CooN kW

Proje ve Tasarim, [hale Hazirhk ve Kontrolliik Biriminin Gorevleri:

MADDE 10:

1. Mer’it Kanunlar ve Yonetmelikler cercevesinde Belediye Baskani, Baskan Yardimcilari,
Belediye Meclisi, Belediye Enclimeni ve Miidiirliiklerin talepleri dogrultusunda her tiirlii bina, agik
alan projesi ve bu projelerle alakali gorsellestirme, ihale ve yapimina hazir hale getirilmesi,

2. Hazirlanacak Projeler icin gerekli (Tapu, Imar durum belgesi, plankote, dl¢ii krokisi v.b.)
bilgi ve belgelerin temin edilmesi,

3. Projelendirilmesi diisiiniilen yerle alakali olarak mevcut yerin proje yapilmasina
uygunlugunun arastirilmasi, zemin etiit raporlarinin hazirlatilmasi, gerekmesi halinde CED raporu,
hakim riizgar yonii ve ¢evresel faktorlerin arastirilmasi,

4. Projelerle alakali ihtiyaclarin belirlenmesi, bu ihtiya¢lar dogrultusunda avan projelerin

hazirlanmasi/hazirlattirilmasi,

5. Kesinlesen avan proje dogrultusunda mimari uygulama projesinin hazirlanmasy/
hazirlattirilmasi,

6. Tamamlanan Mimari projeye esas olmak iizere Statik, Elektrik, Mekanik-Tesisat
projelerinin yapilmasi/yaptirilmasi,

7. Hazirlanan projelerin birbirleri ile uyumunun kontrol edilip uygunlugunun saglanmast,

8. Bu gorevlerin yerine getirilmesi i¢in proje ihalelerinin yiiriitiilmesi ve tlim onay islemlerinin
ruhsatlandirilmasi gerekenlerin ruhsat islemlerini takip etmek ve sonuclandirmak,

9. Hazirlanan projelerin proje miiellifliklerinin {istlenilmesi,

10. Teknik Sartnamelerin, Metraj ve Yaklasik Maliyet hesaplarinin hazirlanmasi,

11.Hazirlanan tiim projelerin Ug boyutlu gorsellestirilmesinin  yapilmasi. Gerekirse
maketlerinin yapilmasi/yaptiriimasi,

12.4734 sayilh Kanun geregi biitge 0denegi bulunan yapim, mal, hizmet ve danigmanlik
ithalelerinin tiim islemlerinin yapilmasi, yiriitiilmesi, sonuglandirilmas: ve Belediye tasarrufunda
bulunan arsalarin 2886 Devlet Ihale Kanununa gore Kat Karsilig1 yapim isi, Yap-islet-Devret modeli
ihaleler ile diger ihalelerin yapilmasi i¢in gereken ¢aligsmalar1 yapmak,

13. Dogrudan temin islerini yapmak,

14. Ihale Onay Belgesi ve Harcama Talimatinin alimast,

15. Thale i¢in Idari Sartname, Sozlesme Tasaris1 ve gereken belgelerin hazirlanmast,

16. ihale Komisyonlarmnin olusturulmast,

17. Ihalenin yapilmas: Thaleden sonra yazisma evraklari ile kontrollerinin yapilmast,

18. Kanuni siire¢ler beklenerek sézlesmenin imzalanmasi,

19. Thale Dosyasinin tamamlanarak ilgili kontrole devir edilmesi,

20. Bu birimdeki personeller bu gérevlerin ilgili mevzuata uygun olarak yerine
getirilmesinden Plan ve Proje Miidiiriine kars1 sorumludur,

21. Sozlesmesi yapilan islerin yer teslim tutanaklarini hazirlamak, ilgili islerin 2886, 4734, 4735
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Sayil1 Kanunlar ¢ergevesince yapi denetimini yapmak,

22. 11gili islerin gegici ve kesin hak edislerini yapmak,

23.Muayene ve kabul komisyonlar i¢in kabul teklif belgesini hazirlar. Ilgili Komisyonlara
yardimci olur,

Meram ilgesi sinirlarinda kalan;

24. Taginmaz kiiltiir varliklarinin envanter ¢aligmalarinin hazirlanmast,

25. Taginmaz Kiiltiir Varliklarinin Korunmasina dair katki payr yonetmeligi dogrultusunda
katk1 pay1 alinabilmesi i¢in Valilik ve 11 Ozel idare basvurularmin takip edilmesi,

26. Miilkiyeti Belediye’ye ait tasinmaz eserlerin rolove, restitiisyon, restorasyon, yeni kullanim
ve ¢evre diizenleme projelerinin hazirlanmasi ve hazirlatilmasi,

27.Koruma Kurulunun onayladigi projelerin uygulamasi islerinde kontrolliigiiniin yapilmasi,

28. Miilkiyeti Vakiflara ait olup Belediyemize tahsis edilmis sivil mimarlik 6rnegi ve anitsal
yapilarin roléve, restitiisyon, restorasyon, yeni kullanim ve g¢evre diizenleme projelerinin
hazirlanmasi, hazirlatilmasi, kontrolliigliniin yapilmasi,

29. Zamanla bir boliimii veya tamami toprak altinda kalmis kiiltlir varliklarinin restorasyon ve
rekonstriiksiyon projelerinin uygulamasi oncesinde yeni veriler elde edilebilmesi, projelerin dogru
sekillenmesi i¢in arkeolojik kazilarin yaptirilmast,

30. Meram llge sinirlar igerisinde bulunan tarihi yapilarin korunmasi ve yasatilmasina yonelik
gerekli rolove, restitlisyon, restorasyon projelerinin hazirlanmasi gerekirse ihale edilmesi ve bu
siiregte projelerin kontrol edilmesi,

31.Sokak sagliklastirma projelerinin hazirlanmast veya hazirlattirilmasi, uygulamasinin
yapilmasi veya yaptirilmasi.

BESINCI BOLUM
Cesitli Hiikiimler

Yiiriirlik;
MADDE 11: Bu yonetmelik Belediye Meclisi’nce kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme;
MADDE 12: Bu yonetmelik hiikiimleri Meram Belediye Baskaninca yiiriitiiliir.

(Bu yonetmelik Meram Belediye Meclisi’nin 09.10.2020 tarih ve 2020/125 sayili karart ile
kabul edilmistir.)
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