
KÜLTÜR VE SOSYAL İŞLER MÜDÜRLÜĞÜ 

ETKİNLİK YERİ HAZIRLANMASI İŞ AKIŞ ŞEMASI 
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Etkinlik yapılmasına karar verilir. 

Etkinlik yerine gidilerek ön inceleme 

yapılır. 

 

Ses düzeni 

belediye imkanları 

ile kurulabilir mi? 

 

Ses düzeni  hazırlayacak personele 

haber verilir. 

Ses düzeni/platform kuracak 

firmalara haber verilir. 

Belediye ve programla ilgili tanıtım 

araçları salona ve ilgili yerlere asılır. 

Projeksiyon kurulması için ilgili 

birime haber verilir. 

Etkinlik öncesinde etkinlik yerine 

gidilerek herhangi bir eksiklik olup 

olmadığı kontrol edilir. 

Etkinlik yerinin hazır olduğu ilgili 

Başkan Yardımcısına bildirilir. 

Platform 

kurulması 

gerekiyor mu? 



KÜLTÜR VE SOSYAL İŞLER MÜDÜRLÜĞÜ 

ETKİNLİK İKRAMLARININ HAZIRLANMASI İŞ AKIŞ ŞEMASI 
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Etkinlikte dağıtılacak ikramlara karar 

verilir. 

İkramlar ile ilgili olarak ikramı yapacak 

firma ile görüşülür. 

 

Promosyon 

dağıtılacak mı? 

Konuşmacı/sanatçı için su vs. 

hazırlanır. 

Konuşmacı/sanatçı için çiçek 

hazırlanır. 

Hazırlanan malzemeler etkinlik 

yerine yönlendirilir. 

Promosyonlar 

hazırlanır.  

 

 

 

 


